UCHWALA NR 1439/2018
ZARZADU POWIATU NOWOSADECKIEGO

z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Placéwki Opiekunczo — Wychowawczej Dom Dziecka
w Kleczanach

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2018r.,
poz. 995 z pézn. zm.), art. 101 ust. 2 ustawy zdnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 998 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j
z dnia 22 grudnia 201 1r. w sprawie instytucjonalnej pieczy zastgpczej (Dz. U. z 2011r. Nr 292, poz. 1720), Zarzad
Powiatu Nowosadeckiego uchwala co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Regulamin Organizacyjny Placowki Opiekunczo — Wychowawczej Dom Dziecka
w Klgczanach, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Placowki Opiekunczo — Wychowawczej Dom Dziecka
w Kleczanach.

§ 3. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Nowosadecki

Marek Plawiak

Wicestarosta Nowosadecki

Antoni Koszyk

Czlonek Zarzadu

Marian Ryba

Czlonek Zarzadu

Franciszek Kantor
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Zalacznik

do Uchwaly Nr 1439/2018

Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
z dnia 31.10.2018r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

PLACOWKI OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZEJ
DOM DZIECKA W KLECZANACH

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin Organizacyjny Placowki Opiekunczo — Wychowawczej Dom Dziecka w
Kleczanach, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla organizacj¢ wewngtrzng oraz zasady
organizacji pracy Domu Dziecka w Klgczanach.

2. Placéwka Opiekunczo — Wychowawcza Dom Dziecka w Kleczanach, zwana dalej
Domem Dziecka, jest placowka opiekunczo — wychowawcza typu socjalizacyjnego.

3. Dom Dziecka w Kleczanach dziata na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa:

1) Ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(tekst jednolity Dz. U. z 2018 1., poz. 998 z p6zn. zm.),

2) Ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2018r.,
poz. 1508 z pdzn. zm.),

3) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U.
z 2018r., poz. 995 z pdzn. zm.),

4) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018r.
Poz. 395 z p6zn. zm.),

5) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2017r. poz. 2077 z p6zn. zm.),

6) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1257 z p6zn. zm.),

7) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 22 grudnia 2011r. w
sprawie instytucjonalnej pieczy zastgpczej (Dz. U. z 2011r., nr 292, poz. 1720),

8) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych),

9) Uchwaty Nr 249/XX1/12 Rady Powiatu Nowosadeckiego z dnia 21 grudnia 2012r.
w sprawie uchwalenia Statutu Placowki Opiekunczo — Wychowawczej - Dom Dziecka
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w Kleczanach (Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 31 grudnia
2012r., poz. 7833),
10) Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§2

1. Dom Dziecka jest jednostkg organizacyjng Powiatu Nowosadeckiego, dziatajacg w
formie jednostki budzetowej w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Domu Dziecka jest roczny plan finansowy.

3. Siedzibg Domu Dziecka jest miejscowos¢ Kleczany (adres: Kleczany 239, 33-394
Kleczany).

4. Dom Dziecka uzywa wtasnej pieczatki o nastepujacej tresci:

Placéwka Opiekunczo — Wychowawcza
Dom Dziecka w Kleczanach
33 — 394 Kleczany 239
Tel/fax 18 5489460
NIP 734-24-80-998  REGON 000209208

Rozdzial 2
Zasady dzialania i organizacja Domu Dziecka

§3

1. Dom Dziecka jest placoéwka opiekunczo — wychowawcza, socjalizacyjng, calodobowa,
sprawujaca opieke ciagla nad wychowankami - dzie¢mi i mtodziezg trwale lub okresowo
pozbawiong opieki rodziny wtasne;j.

2. Dom Dziecka zapewnia mozliwo$¢ przyjmowania dzieci przez cata dobe.

Charakter Domu Dziecka dopuszcza prowadzenie dwoch —autonomicznych,
roznowiekowych, koedukacyjnych grup:

1) Grupa I mieszkaniowa — 14 0sob,

2) Grupa II mieszkaniowa — 14 0sob.

§4

1. Dom Dziecka, jako placéwka opiekunczo — wychowawcza zapewnia:

1) catodobowg opieke 1 wychowanie oraz zaspokaja jego niezbedne potrzeby,
w szczeg6lnosci emocjonalne, rozwojowe, zdrowotne, bytowe, spoleczne i religijne,

2) organizacj¢ zycia gwarantujagcg zachowanie poczucia bezpieczenstwa i1 réwnowagi
psychicznej,

3) ksztaltowanie nalezytego szacunku do obowigzkow, sprzyjajacych tworzeniu takich cech
osobowosci, jak pracowitosc¢, solidarnos¢, altruizm i uczciwosé,

4) odpowiednie warunki mieszkaniowe, codzienne wyzywienie, zaopatrzenie we wszystkie
potrzebne przedmioty osobistego uzytku,

5) korzystanie z przystugujacych §wiadczen zdrowotnych,

6) dostep do ksztatcenia dostosowanego do jego wieku i mozliwos$ci rozwojowych,
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7) rozwijanie zainteresowan i uzdolnien,

8) zdobycie niezb¢dnej wiedzy 1 umiejetnosci w zakresie przygotowania do zycia w rodzinie,

9) dostep do opieki terapeutycznej,

10) realizuje przygotowany we wspotpracy z asystentem rodziny plan pomocy dziecku,

11) umozliwia kontakt Dziecka z rodzicami i innymi bliskimi osobami, chyba, ze sad
postanowi inaczej,

12) podejmuje dziatania w celu powrotu dziecka do rodziny.

§5

W Domu Dziecka moga przebywa¢ wychowankowie ponizej 10 r.z., w sytuacji gdy
w placowce przebywa matka lub ojciec tego dziecka, jezeli przemawia za tym stan jego
zdrowia lub z uwagi na istniejace wigzi emocjonalne z rodzenstwem.

§6

Podstawowym zadaniami pieczy zastgpczej, w tym realizowanej w formie instytucjonalnej sa:
1) realizacja planu pracy z rodzing lub — gdy jest to niemozliwe — dazenie do
przysposobienia dziecka,
2) przygotowanie dziecka do:

a) godnego, samodzielnego i odpowiedzialnego zycia,

b) pokonywania trudnosci zyciowych zgodnie z zasadami etyki,

c) nawigzywania 1  podtrzymywania  bliskich, osobistych i1  spolecznie
akceptowanych kontaktéw z rodzing i1 réwiesnikami w celu lagodzenia
skutkow  lagodzenia straty oraz zdobywania umiej¢tnosci spotecznych,

3) zaspokojenie potrzeb emocjonalnych dzieci, ze szczegdlnym uwzglednieniem
potrzeb bytowych, zdrowotnych, edukacyjnych, religijnych 1 kulturalno -
rekreacyjnych.

§7

1. Dom Dziecka utrzymuje kontakty z rodzicami lub innymi cztonkami rodziny
wychowankow w celu tworzenia warunkow ich powrotu do rodziny.

2. Dom Dziecka wspotpracuje w zakresie wykonywanych zadan z sagdem, Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie, Matopolskim Osrodkiem Adopcyjnym w celu pozyskania dla
wychowankow zastgpczych form wychowania rodzinnego, rodzing, asystentem rodziny,
organizatorem rodzinnej pieczy zast¢pczej oraz z innymi osobami i instytucjami, ktore
podejmujg si¢ wspierania dziatan wychowawczych Domu Dziecka, w szczegdlnosci w
zakresie przygotowania dziecka do samodzielnos$ci, jezeli osoby te uzyskaty akceptacje
Dyrektora Domu Dziecka oraz pozytywna opini¢ organizatora rodzinnej pieczy
zastepczej.

§8

1. Dom Dziecka obejmuje opieka wychowawcza dzieci i mtodziez na okres nie dtuzszy niz do
osiggnigcia petnoletniosci.
2. Osoba, ktora osiggneta petnoletnio$¢ przebywajac w Domu Dziecka moze przebywac
w nim w dalszym ciggu, za zgodg Dyrektora Domu Dziecka, nie dluzej jednak niz do
ukonczenia 25. roku zycia, jezeli uczy sie:

a) w szkole,
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b) w zaktadzie ksztalcenia nauczycieli,
¢) w uczelni,
d) u pracodawcy w celu przygotowania zawodowego.

§9
1. W Domu Dziecka dziata Zespo6t do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka, zwany
dalej ,,Zespotem”, ktory ocenia sytuacje umieszczonego dziecka.
2. W sktad Zespotu wchodzg w szczegolnosci:
1) Dyrektor Placowki lub osoba przez niego wyznaczona,
2) Pedagog, psycholog oraz pracownik socjalny, jezeli sg zatrudnieni w placowce,
3) Wychowawca kierujacy procesem wychowawczym dziecka,
4) Przedstawiciel organizatora rodzinnej pieczy zastgpczej,
5) Lekarz i pielggniarka, w miar¢ indywidualnych potrzeb dziecka,
6) Asystent rodziny prowadzacy prace z rodzing dziecka,

7) przedstawiciel osrodka adopcyjnego.

3. Do udzialu w posiedzeniu Zespotu mogg by¢ zapraszani przedstawiciele: sadu
wlasciwego ze wzgledu na miejsce potozenia placowki, wlasciwego Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie, Osrodka Pomocy Spotecznej, Policji, ochrony zdrowia,
instytucji o§wiatowych oraz organizacji spotecznych statutowo zajmujacych si¢
problematyka rodziny i dziecka, a takze osoby bliskie dziecku.

§10

Zespot do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka dokonuje szczegotowej diagnozy
dotyczacej funkcjonowania dziecka w sferze psychofizycznej, spotecznej i rodzinnej w celu:

1) ustalania aktualnej sytuacji rodzinnej wychowanka,

2) analizy stosowanych metod pracy z wychowankiem i rodzina,

3) modyfikowania planu pomocy dziecku,

4) oceny stanu zdrowia dziecka i jego aktualnych potrzeb,

5) dokonania oceny zasadnos$ci dalszego pobytu wychowanka w placowce,

6) monitorowania procedur adopcyjnych dzieci z uregulowang sytuacjg prawng
umozliwiajacg przysposobienie,

7) oceny mozliwos$ci powrotu dziecka do rodziny lub umieszczenia go w rodzinnej
pieczy zastepczej,

8) informowania sadu o potrzebie umieszczenia dziecka w placowce dziatajacej na
podstawie przepisdw o systemie oswiaty, dziatalnosci leczniczej lub pomocy spotecznej.

§11
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1. Zespot dokonuje okresowej oceny sytuacji dziecka w miar¢ potrzeb, nie rzadziej niz co pot
roku, a w przypadku dziecka ponizej 3 lat - nie rzadziej niz co trzy miesiace.

2. Po dokonaniu okresowej oceny sytuacji dziecka Zespot formutuje na pismie wniosek
dotyczacy zasadnosci dalszego pobytu dziecka w placowce i przesyta go do sadu.

§12

1. Praca z dzieckiem w Domu Dziecka jest prowadzona zgodnie z planem pomocy dziecku,
sporzadzonym i realizowanym przez wychowawce we wspdlpracy z asystentem rodziny.

2. Prace z grupg dzieci oraz prac¢ indywidualng z dzieckiem organizuje wychowawca.

3. Wychowawca realizuje zadania wynikajgce z planu pomocy dziecku oraz pozostaje
w statym kontakcie z rodzing.

4. Dyrektor Domu Dziecka zglasza informacje o przebywajacych w Placowce dzieciach
z uregulowang sytuacja prawng do osrodkéw adopcyjnych, w celu poszukiwania dla nich
rodzin przysposabiajacych.

§13

1. W Domu Dziecka dziata zespot wychowawczy.
2. W sktad zespolu wychowawczego wchodza:

1) Dyrektor;

2) wychowawcy;

3) psycholog;

4) pedagog;

5) pracownik socjalny.

3. Zespot wychowawczy omawia na swoich posiedzeniach plan pracy oraz sprawy biezace
zwiazane z funkcjonowaniem Domu Dziecka.

Rozdzial 3

Zasady i tryb kwalifikowania i kierowania dzieci do Domu Dziecka

§14

Umieszczenie dziecka w Domu Dziecka nastepuje na podstawie orzeczenia sadu.
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§ 15

1. Wychowankéw do Domu Dziecka kieruje powiat wiasciwy do ponoszenia wydatkéw na
opieke 1 wychowanie dziecka, po uzgodnieniu z Dyrektorem placowki.

2. Dziecko cudzoziemcdw, o ktérym mowa w art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 201 1r.
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej do placéwki opiekunczo —
wychowawczej kieruje powiat wlasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu dziecka.

3. Rodzice lub opiekunowie sg zobowigzani do doprowadzenia dziecka do placowki
w terminie 7 dni od daty otrzymania skierowania. Po uptywie tego terminu Dyrektor
placowki zwraca si¢ do sadu z wnioskiem o wydanie nakazu doprowadzenia dziecka do
Domu Dziecka przez kuratora lub Policje.

4. Na wniosek Dyrektora Domu Dziecka lub na wniosek wychowawcy za zgoda Dyrektora
placowki, po zasiggnieciu opinii koordynatora rodzinnej pieczy zastepczej oraz
powiatowego centrum pomocy rodzinie wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
dziecka, starosta moze przenies¢ dziecko do innej placowki opiekunczo — wychowawczej
tego samego typu.

5. Dom Dziecka za zgodg Starosty moze przyja¢ dziecko z terenu innego powiatu, jezeli
dysponuje wolnym miejscem w tej placowce.

§ 16

1. Przy kierowaniu dziecka do Domu Dziecka przekazuje si¢ dostepna dokumentacje
dotyczaca dziecka, a w szczegdlnosci:
1) odpis aktu urodzenia dziecka, a w przypadku sierot lub poétsierot réwniez odpis aktu zgonu
zmartego rodzica,
2) orzeczenie sadu o umieszczeniu dziecka w placowce albo wniosek rodzicoéw, dziecka lub
osoby trzeciej o umieszczenie dziecka w placéwcee,
3) dokumentacj¢ o stanie zdrowia dziecka, w tym kart¢ szczepien,
4) dokumenty szkolne, w szczegdlnosci swiadectwa szkolne,
5) informacj¢ o prowadzonej pracy z rodzing dziecka i jej rezultatach.
2. Przy kierowaniu dziecka cudzoziemcéw do Domu Dziecka przekazuje si¢ dostepna
dokumentacje¢ dotyczaca dziecka, a w szczegolnosci:
1) dokumenty potwierdzajace tozsamos¢ dziecka,
2) dokumenty uprawniajace dziecko do pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli
zostaly wydane,
3) dokumenty podr6zy dziecka,
4) informacje o okoliczno$ciach pobytu dziecka na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,
5) informacje o okolicznos$ciach zgloszenia dziecka do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie,
6) informacje o rodzicach dziecka,
7) dokumenty o stanie zdrowia dziecka.
3. Dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 1 1 2 Dyrektorowi placowki przekazuje
odpowiednio powiat:
1) ktory kieruje dziecko do instytucjonalnej pieczy zastepczej albo
2) na wniosek ktorego samorzad wojewodztwa kieruje dziecko do regionalnej placéwki
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opiekunczo — wychowawczej albo do interwencyjnego osrodka preadopcyjnego.
§17

1. Niezwlocznie po przyje¢ciu dziecka do Domu Dziecka sporzadza si¢ diagnoze
psychofizyczng dziecka.

2. Diagnoze sporzadza psycholog lub pedagog.
3. W diagnozie uwzglednia si¢ analize:

1) mocnych stron dziecka i jego potrzeb w zakresie opiekunczym, rozwojowym,
emocjonalnym oraz spotecznym,

2) przyczyn kryzysu w rodzinie oraz wptywu tego kryzysu na rozwdj dziecka,
3) relacji dziecka z jego najblizszym otoczeniem oraz osobami waznymi dla dziecka,
4) rozwoju dziecka.

4. Diagnoza zawiera, odpowiednio do wieku, rozwoju i doswiadczen dziecka, wskazania
dotyczace:

1) dalszej pracy pedagogicznej z dzieckiem,
2) programu terapeutycznego,
3) pracy z rodzing dziecka,

4) pracy przygotowujacej dziecko do umieszczenia w rodzinie zastepczej lub rodzinnym
domu dziecka,

5) przygotowania dziecka do usamodzielnienia.

§18

1. Niezwlocznie po sporzadzeniu diagnozy, o ktorej mowa w § 17, wychowawca
kierujacy procesem wychowawczym dziecka, we wspotpracy z asystentem rodziny
prowadzacym prace z rodzing dziecka opracowuje plan pomocy dziecku.

2. Opracowujac plan pomocy dziecku, stosownie do okolicznosci, rozwoju psychicznego
1 fizycznego, stanu zdrowia i stopnia dojrzatosci dziecka, uwzglednia si¢ zdanie
dziecka.

3. W planie pomocy dziecku:

1) okresla si¢ cele i dziatania krétkoterminowe i1 dlugoterminowe, uwzglgdniajac w
szczegoOlnosci wiek dziecka, jego mozliwosci psychofizyczne, sytuacje rodzinng i przebieg
procesu przygotowania dziecka do usamodzielnienia,

2) wyznacza si¢ cel pracy z dzieckiem, uwzgledniajacy powrot dziecka do rodziny,
umieszczenie dziecka w rodzinie przysposabiajacej, umieszczenie dziecka w rodzinie
zastepczej lub przygotowanie dziecka do usamodzielnienia.

4. Plan pomocy dziecku opracowany jest na podstawie:
1) diagnozy, o ktorej mowa w § 17;

2) dokumentacji dotyczacej dziecka, o ktorej mowa w § 16;
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3) analizy:

a) procesu zmian rozwoju psychicznego i fizycznego dziecka w czasie jego pobytu w Domu
Dziecka,

b) potrzeb dziecka w sferze opiekunczej, rozwojowej, emocjonalnej, wigzi z rodzing,
relacji spotecznych i funkcjonowania w grupie i §rodowisku rowiesniczym i
szkolnym,

c) srodowiska, z ktorego dziecko pochodzi,
d) rozwoju edukacyjnego dziecka,

e) wpltywu sytuacji kryzysowej w rodzinie na rozwdj dziecka i jego funkcjonowanie w
Domu Dziecka, a takze poza placowka,

4) oceny efektow pracy z rodzing dziecka prowadzonej przez asystenta rodziny.

5. Plan pomocy dziecku jest modyfikowany w zalezno$ci od zmieniajacej si¢ sytuacji
dziecka lub jego rodziny, nie rzadziej niz co po6t roku — w przypadku dziecka
umieszczonego w Domu Dziecka.

6. W przypadku powzigcia informacji o cigzy matoletniej plan pomocy dziecku
modyfikowany jest niezwtocznie po uzyskaniu takiej informacji.

§19

1. W Domu Dziecka dla kazdego dziecka prowadzi si¢:
1) plan pomocy dziecku;
2) kartg pobytu dziecka, ktora zawiera w szczegolnosci:
a) opis relacji dziecka z rodzicami innymi osobami bliskimi dziecku,

b) opis funkcjonowania spotecznego dziecka w placoOwce 1 poza nia, z uwzglednieniem
samowolnego opuszczania placéwki,

¢) informacje o przebiegu kontaktow placowki ze szkota, do ktérej dziecko  uczgszcza
oraz jego nauki szkolnej,

d) opis rozwoju dziecka ze szczegdlnym uwzglednieniem stanu emocjonalnego i
samodzielnos$ci dziecka,

e) informacje o stanie zdrowia dziecka, w tym stanie zdrowia psychicznego,
f) informacje o lekach podawanych dziecku,
g) informacje o pobytach dziecka w szpitalu, w tym w szpitalu psychiatrycznym,
h) informacje o szczegélnych potrzebach dziecka i znaczacych dla dziecka
wydarzeniach,
1) opis wspolpracy placowki z instytucjami i organizacjami dziatajacymi na rzecz
dziecka i rodziny, w tym z asystentem rodziny,
3) karte udzialu w zajeciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga lub
osobe prowadzacg terapig, z opisem ich przebiegu, o ile dziecko tego wymaga;
4) arkusze badan i obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych;
2. Karte pobytu dziecka uzupetnia si¢ nie rzadziej niz co miesiac.
3. W Domu Dziecka prowadzi si¢ ewidencj¢ dzieci, ktéra zawiera nastgpujace
informacje:
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1) imi¢ i nazwisko dziecka;

2) date 1 miejsce urodzenia dziecka,;

3) adres ostatniego miejsca zamieszkania dziecka;

4) aktualny adres zamieszkania rodzicow dziecka lub jego opiekunow prawnych.

§ 20

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w Domu Dziecka, Dyrektor:

1) przeprowadza postgpowanie wyjasniajace;

2) powiadamia o tym w ciggu 24 godzin rodzicow albo opiekunow prawnych dziecka,
Policje, sad, ktory orzekt o umieszczeniu dziecka w pieczy zastepczej, asystenta
rodziny prowadzacego prace z rodzing dziecka, Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie.

§21

1. Na wniosek Dyrektora placowki lub na wniosek wychowawcy za zgoda Dyrektora, po
zasiegnieciu opinii Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie powiatu wilasciwego do
ponoszenia $rednich miesiecznych wydatkéw przeznaczonych na utrzymanie dziecka we
placowce, starosta powiatu ktory skierowat dziecka do placowki moze przenies¢ dziecko do
innej placowki opiekunczo — wychowawczej tego samego typu.

2. O przeniesieniu dziecka umieszczonego w placowce na podstawie orzeczenia sagdu Starosta
informuje wlasciwy sad.

3. W przypadku przeniesienia dziecka z placowki opiekunczo — wychowawczej do innej
placéwki opiekunczo — wychowawczej, do regionalnej placowki opiekunczo — terapeutycznej,
interwencyjnego osrodka preadopcyjnego, rodziny zastepczej albo rodzinnego domu dziecka
za przewiezienie dziecka odpowiada dyrektor tej placowki, z ktorej dziecko jest przenoszone.

4. Dom Dziecka za zgodg Starosty moze przyjac¢ dziecko z terenu innego powiatu, jesli
dysponuje wolnym miejscem w tej placowce.

§ 22

W przypadku powrotu dziecka z placowki opiekunczo — wychowawczej do rodziny dyrektor
placéwki zawiadamia rodzicéw, opiekundéw prawnych dziecka albo inne osoby upowaznione
przez sad w celu osobistego odebrania przez nich dziecka oraz asystenta rodziny
prowadzacego prace¢ z rodzing dziecka.

Rozdzial 4
Kwalifikacje osob zatrudnionych w placowce i warunki korzystania z pracy
wolontariuszy

§ 23

1. Kwalifikacje oso6b zatrudnionych w Domu Dziecka w Kleczanach sg zgodne z
wymogami zawartymi w ustawie z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i
systemie pieczy zastepcze;j.

2. Dyrektor umozliwia pracownikom korzystanie z roznych form doksztalcania i
doskonalenia zawodowego.
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§ 24
Dyrektor placéwki moze jednoczes$nie petni¢ funkcje wychowawcy.
§25

1. Za wlasciwg organizacje pracy wychowawczej w Domu Dziecka odpowiada Dyrektor.
2. Organizujac prac¢ wychowawcza Dyrektor bierze pod uwage koniecznos$¢:
1) zapewnienia dziecku poczucia bezpieczenstwa,
2) prowadzenia przez wychowawcow indywidualnej pracy z dzieckiem oraz pracy
wychowawczej z grupa dzieci,
3) sporzadzania przez wychowawcow planu pomocy dziecku 1 prowadzenia karty pobytu
wychowankow,
4) udzialu wychowawcow w pracach Zespotu do spraw okresowej oceny sytuacji
dziecka,
5) wspodlpracy wychowawcow z rodzing dziecka, osobami bioragcymi udziat w procesie
wychowawczym, sagdem oraz innymi instytucjami.

§ 26

W Domu Dziecka wychowawca kieruje procesem wychowawczym nie wigcej niz pigciorga
dzieci.

§27

1. Liczba dzieci pozostajacych pod opieka jednej osoby pracujacej z dzie¢mi w Domu
Dziecka odpowiada potrzebom dzieci oraz rodzajowi prowadzonych zajec.

2. W Domu Dziecka w czasie zaje¢ opiekunczych 1 wychowawczych pod opieka
jednego wychowawcy moze przebywac nie wigcej niz 14 dzieci.

3. W czasie zaje¢ prowadzonych przez pedagoga, psychologa lub osoby prowadzacej
terapi¢, pod opiekg moze przebywac nie wigcej niz szescioro dzieci.

§ 28

1. Liczbe 0sob pracujacych z dzie¢mi, sprawujacych opieke w godzinach nocnych, ustala si¢
na poziomie gwarantujagcym bezpieczenstwo kazdego wychowanka.

2. W sytuacji, gdy w Domu Dziecka przebywa wigcej niz czternascie dzieci, w godzinach
nocnych opieke sprawuja 2 osoby pracujace z dzieckiem, w tym jeden wychowawca.

3. Opieka w godzinach nocnych sprawowana jest w sposob zapewniajacy biezacy 1 staly
nadzor nad dzieé¢mi.

4. Osoby pracujace z dzieckiem, sprawujace opiek¢ w godzinach nocnych w Domu Dziecka
sa zobowigzane co najmniej trzykrotnie w ciggu nocy przeprowadzi¢ obchdd.

§29
Przy zapewnieniu opieki lub wychowania nad dzieckiem przebywajacym w Domu Dziecka

oraz wykonywaniu innych czynnosci zwigzanych z realizacja zadan placowki mozna
korzysta¢ z pomocy wolontariuszy.
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Rozdzial 5
Struktura organizacyjna Domu Dziecka — szczegotowy zakres zadan

§ 30

Domem Dziecka kieruje Dyrektor, ktory:

1) kieruje jego dzialalno$cig i reprezentuje go na zewnatrz,

2) dysponuje srodkami okre§lonymi w planie finansowym Domu Dziecka oraz ponosi
odpowiedzialnos¢ za ich prawidlowe wykorzystanie,

3) zarzadza mieniem placowki,

4) zatrudnia pracownikow i ustala wynagrodzenie oraz zakres ich czynnosci,

5) koordynuje oraz nadzoruje prac¢ pracownikow,

6) sprawuje nadzor nad dziatalno$ciag Domu Dziecka,

7) wykonuje inne zadania wynikajgce z przepisow szczegdtowych,

8) podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczacych Domu Dziecka w ramach

pelnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Powiatu Nowosadeckiego.

§ 31

W razie nieobecnosci Dyrektora zastepuje go na podstawie pisemnych upowaznien:
1) w sprawach finansowych - Gléwny Ksiegowy,
2) w pozostatych sprawach - Pedagog Domu Dziecka.

§ 32

1. Dom Dziecka jest pracodawcg dla zatrudnionych w placéwce pracownikow.
2. W Domu Dziecka zatrudnia si¢ nastepujacych pracownikow:

1) Glownego Ksigegowego,

2) Pomoc administracyjna,

3) Pedagoga,

4) Psychologa,

5) Pracownika socjalnego,

6) Pracownikow pedagogicznych — wychowawcow.

3. W Domu Dziecka wyznacza si¢ Inspektora Ochrony Danych. Inspektor Ochrony
Danych podlega bezposrednio Dyrektorowi.

§33

Wszyscy pracownicy Domu Dziecka uczestnicza w procesie wychowania i opieki.

Do obowigzkéw Glownego Ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja obowigzkéw 1 uprawnien okreSlonych w Ustawie o finansach
publicznych oraz Ustawie o rachunkowosci,

2) monitorowanie realizacji planu finansowego Domu Dziecka,

N —
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3. Placowka zatrudnia pracownika administracji w wymiarze koniecznym do
wykonywania czynno$ci zwigzanych z jej wtasciwym funkcjonowaniem.
4. Do zadan pedagoga nalezy w szczegodlnosci:

1) rozpoznanie sytuacji wychowawczej, opiekunczej i prawnej wychowanka,

2) wspotdziatanie z sadami i osrodkami adopcyjnymi w sprawach wychowankow,

3) podejmowanie dziatan zwigzanych z uregulowaniem sytuacji prawnej i majatkowe;j
wychowankdow,

4) udzielanie pomocy usamodzielnianemu wychowankowi,

5) wspoldziatanie w pracy zespotu do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka.

5. Do obowigzkéw psychologa nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie badan psychologicznych stuzacych okreslaniu najkorzystniejszych
warunkow rozwoju wychowankow,

2) wspotdziatanie w zespole do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka,

3) ustalanie metod pracy umozliwiajagcych eliminowanie przyczyn ewentualnych
niepowodzen i zaburzen,

4) sprawowanie indywidualnej opieki psychologicznej nad wychowankami,

5) wspoldziatanie w pracy zespotu do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka.

6. Do obowigzkéw pracownika socjalnego nalezy w szczegdlnosci:

1) rozpoznanie sytuacji rodzinnej, wychowawczej i opiekunczej wychowankéw w ich
rodzinach i srodowisku,

2) wspélpraca z rodzinami dzieci w celu stwarzania warunkow powrotu
wychowankow do rodziny,

3) inicjowanie dzialan niezbednych do unormowania sytuacji rodzinnej, prawnej i
majatkowej,

4) wspotpraca z instytucjami (sady, PCPR, MOPS, GOPS, PUP, urzedy miejskie) oraz
innymi organizacjami, w celu stwarzania warunkow powrotu dzieci do doméw
rodzinnych,

5) wspotdziatanie w zespole do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka,

6) udzielanie pomocy wychowankom w procesie usamodzielnienia, wspieranie ich w
samodzielnym zyciu.

7. Wychowawca opiekuje si¢ powierzong grupg dzieci, a w szczegdlnosci:

1) realizuje podstawowe funkcje Domu Dziecka: dydaktyczng, wychowawczg i
opiekuncza,

2) dazy do pelni rozwoju osobowosci dziecka.

8. Ponadto kazdy wychowawca zobowigzany jest do:

1) zapewnienia kazdemu wychowankowi swojej grupy odpowiednio wyposazonego
miejsca do spania, pracy i wypoczynku,

2) zaopatrzenia dziecka w odpowiednig odziez,

3) wdrazania wychowankow do przestrzegania higieny osobistej oraz porzadku i
czystosci w zajmowanych przez grupe pomieszczeniach,

4) wspodldziatanie z lekarzem 1 pielggniarka w zakresie utrzymania dobrego stanu
zdrowia,

5) zapewnienia dzieciom pomocy i przyboroéw szkolnych niezbednych do nauki,

6) wspolpracy z wilasciwymi dla miejsca zamieszkania powiatowymi centrami
pomocy rodzinie lub miejskimi o$rodkami pomocy spotecznej w celu
przygotowania indywidualnego planu usamodzielnienia wychowanka,

7) dbania o serdeczna, rodzinng atmosfer¢ w grupie, ktéra sprzyja prawidlowemu
rozwojowi uczu¢ kolezenstwa i przyjazni wsréd wychowankow,

8) ksztaltowania w grupie tradycji sprzyjajacych umacnianiu wig¢zi emocjonalnych,

9) utrzymania stalej wspoélpracy z rodzinami wychowankow zmierzajacych do
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przywrocenia warunkow powrotu do domu rodzinnego,
10) utrzymywania kontaktow z usamodzielnionymi wychowankami,
11) realizacji zadan wynikajacych z planu pracy,
12) prowadzenia dokumentacji grupy.
Do zadan Inspektora Ochrony Danych naleza w szczegolnosci:
1) informowanie podmiotow i 0sob, ktore przetwarzaja dane osobowe o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy przepisow o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie;
2) monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych oraz polityk
administratora lub podmiotu przetwarzajagcego w dziedzinie ochrony danych
osobowych;
3) przeprowadzanie szkolen personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania
danych osobowych;
4) prowadzenie nadzoru w ramach wewnetrznego audytu;
5) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania
6) wspoélpraca z organem nadzorczym,;
7) petienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego;
8) aktualizacja zapisow w dokumentacji okreslajacej zasady przetwarzania danych;
9) konsultacje z zakresie przetwarzania danych;
10) udzielanie informacji na wszelkie pytania osob, ktorych dane osobowe s3
przetwarzane.

Rozdzial 6
Wychowankowie — prawa i obowiazki

§ 34

Dom Dziecka obejmuje opieka dzieci i mtodziez w wieku od 10 do 18 lat, a po ukonczeniu 18
lat tylko w przypadku kontynuowania nauki, nie dtuzej jednak, niz do ukonczenia 25 roku
zycia. W wyjatkowych uzasadnionych przypadkach — przyjmowane sg takze dzieci mtodsze
(zwlaszcza z uwagi na zasad¢ nie rozdzielania rodzenstw oraz gdy w placoéwce przebywa
matka lub ojciec dziecka).

§ 35

Wychowankowie sg wspotgospodarzami Domu Dziecka 1 s3 wdrazani do pracy na rzecz
placowki stosownie do wieku i mozliwosci.

§36

Wychowankowie maja prawo do:

1.

i ol
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Ochrony i poszanowania godnosci, zyczliwego 1 podmiotowego traktowania,
wdrazania wlasnego pogladu we wszystkich sprawach ich dotyczacych,

swobody wyrazania mysli 1 przekonan dotyczacych zycia w domu dziecka,

praktyk religijnych zgodnych z ich przekonaniami,

zamieszkania, wyzywienia, wlasnej odziezy i niezbednych przedmiotéw osobistego
uzytku,
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pomocy w nauce szkolnej i rozwijaniu wlasnych zainteresowan,
utrzymywania kontaktu z rodzing, o ile Sad nie postanowit inaczej,
otrzymywania kieszonkowego,

rodzenstwa majg prawo do zajmowania wspdlnego pokoju mieszkalnego.

A

§ 37

1. Obowiazki wychowankow:

1. Przestrzeganie zasad wspolzycia spotecznego, partnerstwa i wspolgospodarowania

grup usamodzielnienia,

Uznawanie godnosci i podmiotowosci innych oséb,

Dbato$¢ o wspdlne dobro, tad, porzadek i higieng w grupie usamodzielnienia,

Opiekowanie si¢ wychowankami mtodszymi i stabszymi,

Udziat w pracach wynikajacych z potrzeb placowki,

Uczeszczanie do przedszkoli, szkot lub uczestniczenie w innych formach zdobywania

wyksztatcenia i zawodu,

7. Terminowe opuszczanie grupy usamodzielnienia — po podjeciu stosownej uchwaty
przez zespot oceniajacy,

8. Przestrzeganie ustalen dyrektora i zespotu oceniajacego.

SANNANE ol e

2. W Domu Dziecka moga by¢ organizowane kota zainteresowan, korepetycje przedmiotowe
1 inne zajgcia opiekunczo — wychowawcze. Wychowankowie maja zapewniony dostep do
sprzetu 1 urzgdzen kuchennych, sprzetu gospodarstwa domowego, warsztatu 1 sprzetu rtv, itp.

Rozdzial 7
Zasady podpisywania pism, dokumentow finansowych i wewnetrznych aktow
normatywnych, gospodarka finansowa oraz kontrola wewnetrzna

§ 38

1. Pisma i inne dokumenty podpisuje Dyrektor, a w razie jego nieobecnos$ci osoba zastgpujaca
Dyrektora.

2. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego podpisuja osoby wskazane w
umowie z bankiem prowadzgcym rachunki bankowe Domu Dziecka.

3. Inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigce podstawe do otrzymania lub
wydatkowania $rodkow pienieznych podpisuja:

a) Dyrektor Domu Dziecka,
b) Gtéwny Ksiegowy Domu Dziecka.
4. Pracownicy opracowujacy pisma oznaczajg je swoimi inicjatami.

5. W sprawach nie zastrzezonych do kompetencji Dyrektora, pisma podpisujg pracownicy w
zakresie petnionych obowigzkow.
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§39

1. Dyrektor Domu Dziecka:

1) organizuje prace, okresla zadania pracownikow oraz kontroluje i rozlicza ich z
realizacji,

2) przydziela pracownikom indywidualne zakresy czynnosci okreslajace ich zadania,
obowigzki, uprawnienia i zakres odpowiedzialnos$ci.

2. Pracownicy Domu Dziecka wykonujg zadania i obowigzki okreslone w ich indywidualnych
zakresach czynnos$ci oraz wynikajace z postanowien Regulaminu Organizacyjnego i
Regulaminu Pracy Domu Dziecka.

3. Pracownicy sporzadzajacy i przekazujacy dokumenty i sprawozdania do jednostek
nadrzednych, GUS, ZUS i PFRON s3 odpowiedzialni za ich merytoryczng tres¢, rzetelnosc¢ i
terminowo$¢, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Za prawidlowym wykonaniem zadan pracownicy odpowiedzialni sg przed Dyrektorem
Domu Dziecka.

§ 40

Do zadan pracownikow administracji nalezy:
1) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
2) prowadzenie obstlugi finansowej Domu Dziecka,

3) prowadzenie wymaganych przepisami prawa ksigg rachunkowych oraz ewidencji
pomocniczych,

4) sporzadzanie list ptac, deklaracji rozliczeniowych do Urzedu Skarbowego, ZUS i GUS,
5) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zatrudnienia i wynagradzania,
6) sporzadzanie sprawozdan do GUS i innych instytucji,

7) prowadzenie ewidencji §rodkow trwatych, pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

8) wykonywanie innych zadan okreslonych przepisami prawa lub zarzadzeniami Dyrektora.

§ 41

1. Za sprawy finansowo — administracyjne odpowiada Dyrektor oraz Gtéwny Ksigegowy.

2. Nadzor nad prowadzeniem gospodarki finansowej oraz nad prowadzeniem rachunkowosci
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prowadzi Dyrektor.

3. Zakres zadan Glownego Ksiegowego okresla Ustawa o finansach publicznych.
4. Ponadto Glowny Ksiegowy odpowiada za:
1) opracowanie planu finansowego jednostki,

2) prowadzenie rachunkowosci finansowej jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

1d: 78E36B75-948C-415C-A4F5-D7D59D8F6499. Uchwalony Strona 15



3) sporzadzanie sprawozdania finansowego i sprawozdan budzetowych,
4) monitorowanie realizacji wykorzystania przydzielonych §rodkéw finansowych,

5) sporzadzanie list ptac i deklaracji rozliczeniowych do Urzedu Skarbowego, GUS i ZUS
oraz prowadzenie ewidencji wynagrodzen pracownikow,

6) opracowywanie projektow wewnetrznych przepisow dotyczacych gospodarki finansowe;j
wydawanych przez Dyrektora Domu Dziecka dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.

Rozdzial 8

Standardy ushug Swiadczonych w Domu Dziecka

§ 42

1. Dziecku umieszczonemu w Domu Dziecka zapewnia si¢:

) wyzywienie dostosowane do jego potrzeb rozwojowych, kulturowych, religijnych oraz
stanu zdrowia,

2) dostep do opieki zdrowotnej,
3) zaopatrzenie w produkty lecznicze,

4) zaopatrzenie w $rodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyroby
medyczne wraz z pokryciem udziatu srodkow wtasnych dziecka — do wysokosci limitu
przewidzianego w przepisach o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych,

5) dostep do zaje¢ wychowawczych, kompensacyjnych, a takze terapeutycznych
1 rewalidacyjnych, o ile takowe sg wskazane dla dziecka,

6) wyposazenie w:

a) odziez, obuwie, bielizn¢ 1 inne przedmioty osobistego uzytku, stosownie do
wieku i indywidualnych potrzeb,

b) zabawki odpowiednie do wieku rozwojowego,
c) $rodki higieny osobistej,
7) zaopatrzenie w podreczniki, pomoce 1 przybory szkolne,

8) kwote pieni¢zng do wlasnego dysponowania przez dzieci od 5 roku zycia, ktorej
wysokos¢, nie nizsza niz 1% 1 nie wyzsza niz 8% kwoty 1000 z1, ustala co miesigc
Dyrektor Domu Dziecka;

9) dostep przez calg dobe do podstawowych produktéw zywnosciowych oraz napojow,
10) dostep do nauki, ktora w zaleznosci od potrzeb dzieci odbywa sig:

a) w szkotach poza placowka opiekunczo — wychowawcza,

b) w systemie nauczania indywidualnego,

11) pomoc w nauce, w szczegolnosci przy odrabianiu zadan domowych oraz w miare
potrzeby przez udziat w zajeciach wyréwnawczych,
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12) uczestnictwo, w miar¢ mozliwos$ci w zajeciach pozalekcyjnych i rekreacyjno —
sportowych,;

13) optate za pobyt w bursie lub internacie, jezeli dziecko uczy si¢ poza miejscowoscia, w
ktorej znajduje si¢ Dom Dziecka;

14) pokrycie kosztéw przejazdu do i z miejsca uzasadnionego pobytu poza Domem
Dziecka.

2. Dom Dziecka zapewnia dzieciom:

1) pokoje mieszkalne nie wigksze niz 4-osobowe, wlasciwie oswietlone, o powierzchni
zapewniajace przechowywanie rzeczy osobistych i swobodne korzystanie z
wyposazenia,

2) tazienki oraz pralnie z miejscem do prania i suszenia rzeczy osobistych,

3) toalety, w ilosci umozliwiajgcej korzystanie z nich w sposdb zapewniajacy intymnosc¢ i
zgodno$¢ z zasadami higieny,

4) miejsce do nauki,

5) miejsce do przygotowania positkdw, zapewniajace odpowiednie warunki do
przechowywania 1 obrobki zywnosci,

6) wspolng przestrzen mieszkalng, w ktorej mozna spozywacé positki, stanowigca miejsce
spotkan 1 wypoczynku.

3. Dom Dziecka zapewnia maloletniej wychowance w cigzy warunki pobytu odpowiednie do
jej potrzeb, stalg opieke psychologiczng oraz ginekologiczno — potozniczg w Zaktadach
Opieki Zdrowotnej.

Rozdzial 9

Dokumentacja

§ 43

Dom Dziecka prowadzi nastepujaca dokumentacje:
1) pobytu wychowankow:
a) ksiege ewidencji wychowankow,

b) arkusze badan i1 obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych
wychowankow,

c¢) karty udziatu w zaje¢ciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga lub osobe
prowadzacg terapig, z opisem ich przebiegu, o ile dziecko tego wymaga,

d) dokumentacj¢ pracownika socjalnego (w tym wywiady srodowiskowe),
e) dokumentacje¢ osobista wychowanka,
f) protokoty z posiedzen Zespotow ds. okresowej oceny sytuacji dziecka,

g) zeszyt wyj$¢ wychowankow,
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h) karty odziezowe wychowankow,
1) wydawanie srodkow czystosci,
j) zeszyt obchodéw nocnych.

2) Pozostalg dokumentacje stanowia:
a) teczki osobowe pracownikow,

b) zeszyt zarzadzen Dyrektora,
¢) regulaminy wymagane odr¢gbnymi przepisami.
3) Prowadzenie dokumentacji kadrowej i finansowej regulujg odrebne przepisy.

Rozdzial 10
Postanowienia koncowe
§ 44
I. Regulamin Organizacyjny Placowki Opiekunczo — Wychowawczej Dom Dziecka

w Klgczanach zostat opracowany przez Dyrektora Domu Dziecka w Klgczanach.
2. Zmiana tresci Regulaminu nastepuje w trybie przewidzianym do jego uchwalenia.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Placowki Opiekunczo — Wychowawczej
Dom Dziecka w Kleczanach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY DOMU DZIECKA W KLECZANACH

Glowny ksiegowy

Pomoc administracyjna

DYREKTOR DOMU DZIECKA

- PRACOWNIK SOCJALNY;
- PSYCHOLOG;
- PEDAGOG;
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- Grupa 1
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- Grupa 2
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. Z
2018r. Poz. 995 z pd6zn. zm.) organizacje 1 zasady funkcjonowania jednostek organizacyjnych
powiatu okres$lajg regulaminy organizacyjne uchwalone przez Zarzad Powiatu, chyba ze przepisy
odrgbne stanowig inaczej.

W zwiagzku z wejSciem w zycie 1 bezposrednim stosowaniem od 25 maja br. przepisow

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony osob fizycznych z zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. Z 2018r., poz. 1000), konieczne stalo si¢ podjecie przez Zarzad Powiatu
Nowosadeckiego uchwaly dostosowujacej Regulamin Organizacyjny Placowki Opiekunczo —
Wychowawczej Dom Dziecka w Kleczanach do obowigzujacych przepiséw prawa.

W  niniejszym Regulaminie Organizacyjnym uaktualniono przepisy prawa obecnie
obowigzujacego, podane zostato aktualne zatrudnienie w etatach, dodane zostaly zadania

Inspektora Ochrony Danych.
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