ZARZADZENIE NR 17/2021
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 14 wrzesnia 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 20/2019 Starosty Nowosadeckiego z dnia 1 kwietnia 2019r.
zmienionego Zarzadzeniem nr 43/2019 Starosty Nowosadeckiego z dnia 16 grudnia 2019r.
wprowadzajacego Instrukcje obiegu dokumentéw ksiegowych w Starostwie Powiatowym

w Nowym Saczu

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021
poz. 217 z p6zn. zm.) oraz art. 54 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.
Dz.U. z 2021r. poz. 305 z pézn. zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie nastepujgce zmiany w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 20/2019 Starosty
Nowosadeckiego z dnia 1 kwietnia 2019r. z p6zn. zm. wprowadzajgcego Instrukcje obiegu dokumentéw
ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgczu tj.:

1. § 5 ust. 7 po ostatnim przecinku wprowadza sie nastepujgce wyrazy o tresci: przy czym za w/w
numer uwaza sie kolejny numer dowodu OT  nanoszony na odwrocie dokumentu zakupu
zaewidencjonowanego sktadnika majgtkowego, tj. co do zasady na fakturze (rachunku).

2. W § 8 ust. 5 wprowadza sie dodatkowe zdanie o tresci: Zgoda wystawcy, o ktérej mowa w ust.4,
moze byc przyjeta pod warunkiem, Zze nie narusza odrebnie okreslonych w tym zakresie unormowan
prawnych.

3. W § 15 ust. 4 lit. b) skresla sie tiret czwarty.
4. W § 19 ust. 2 lit. h) skresla sie sformutowanie: "odwrotne obcigzenie" .

5. W § 20 ust. 1 nastepujgce wyrazy: uchwaty nr 724/2016 Zarzgdu Powiatu Nowosgdeckiego z dnia
14 grudnia 2016r. w sprawie scentralizowanych zasad rozliczeri podatku od towardéw i ustug w Powiecie
Nowosgdeckim zastepuje sie wyrazami: aktualnie obowigzujgcej uchwaty Zarzgdu Powiatu
Nowosadeckiego w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towardw i ustug w Powiecie
Nowosgdeckim.

6. W § 24 ust. 2 skreéla sie sformutowanie: (nie pézniej niz 14 dni od momentu jej podpisania).

7. W § 24 ust. 3 wyrazy: Zespdt Zamowien Publicznych i Inwestycji zastepuje sie wyrazami Zespot
ds. Zamowien Publicznych.

8. W § 25 ust. 1 wprowadza sie dodatkowe zdanie o tredci: Dotyczy to takze pisma Dyrektora
merytorycznego Wydziatu dotyczgcego zaptaty naleznych Srodkéw dla uczestnikow (beneficjentow)
innych niz pracownicy Starostwa wramach realizowanych projektow wspoéffinansowanych
w szczegolnosci ze Srodkow unijnych, ktére nie muszg byc¢ wyptacane w formie listy ptac (wypfat)
poniewaz nie zawierajg, co do zasady, obligatoryjnych potrgcen sktadkowo-podatkowych.

9. W § 26 ust. 1 otrzymuje brzmienie: Dyspozycja wypfaty gotéwki z banku obstugujgcego Starostwo
realizowana jest za posrednictwem systemu elektronicznego udostepnionego przez ten bank poprzez
wystawienie zatwierdzonego do wypftaty czeku w formie elektronicznej.

10. § 29 ust. 7 lit. b) otrzymuje brzmienie: PT- dowdd przekazania Srodka trwatego/wartosci
niematerialnej i prawnej (jako dokument zewnetrzny wtasny).

11. W § 29 ust. 7 wprowadza sie lit. €) otreéci: ST- dowdd sprzedazy Srodka trwatego/wartosci
niematerialnej i prawnej.

12.W § 29 wprowadza sie dodatkowo ust. 9o tresci: Dowdd ST stuzy w szczegodlnosci do
udokumentowania rozchodu w cenach ewidencyjnych zawartych w ksiedze inwentarzowej sktadnikéw
majgtkowych w ramach sprzedazy tych sktadnikow.
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a) dowdd ST powinien zawiera¢ przede wszystkim: kolejny numer dowodu, date wystawienia dowodu,
numer inwentarzowy sprzedawanego sktadnika majgtkowego, nazwe i charakterystyke tego sktadnika,
zaktualizowang warto$¢ poczgtkowg z ewentualnym dotychczasowym umorzeniem, nazwisko iimie
oraz podpis sprzedawcy, a takze dane kupujgcego sktadnik majgtkowy.

b) dowéd ST wystawia sie przynajmniej w 2 egzemplarzach, w tym: dla Wydziatu Finansowego, dla
Wydziatu Administracyjnego sporzgdzajgcego ST. Dopuszczalne jest sporzgdzenie dowodu ST dla
kupujgcego.

13.§ 29 ust.10 otrzymuje brzmienie: Dowdéd OT dokumentuje przyjecie ewidencjonowanego
w ksiedze inwentarzowej sktadnika majgtkowego do uzytkowania (dotyczy to takze sktadnika powstatego
w wyniku zakornczonego procesu inwestycyjnego).

a) podstawe sporzgdzenia dowodu OT stanowig w szczegolnoSci: e faktury (rachunki) - jako dokumenty
zwigzane z odptatnym zakupem (nabyciem), ewentualnie wytworzeniem, jak rowniez uzasadnionym
zwiekszeniem wartosci sktadnika majgtkowego, e obce dowody PT ,e akty notarialne z optfatami
notarialnymi obcigzajgcymi Starostwo, e decyzje administracyjne z optatami dot. wpisu wtasnosci
nieruchomoSci do ksigg wieczystych (w przypadku nabycia niewycenionych nieruchomosci nalezy
dokonac ich niezwtocznej wyceny, ktorej moze dokonac wtasciwy merytorycznie Wydziat Starostwa),

b) dowdd OT powinien zawierac¢ przede wszystkim: kolejny numer dowodu, date wystawienia dowodu,
numer inwentarzowy przyjmowanego sktadnika majgtkowego, hazwe i charakterystyke tego sktadnika,
nazwe dostawcy lub wykonawcy, miejsce uzytkowania, cene nabycia (wytworzenia), stopa umorzenia,
imie i nazwisko wystawcy dowodu, a takze imie i nazwisko wraz z podpisem osoby ktorej powierzono
Sktadnik majgtkowy.

c) dowod OT wystawia sie w 3 egzemplarzach, w tym: dla Wydziatu Finansowego, dla uzytkownika
bezposredniego, dla Wydziatu Administracyjnego sporzgadzajgcego OT.

14. W § 29 ust. 11 1lit. a) skreSla sie wyrazy: lub sprzedazy oraz skre$la sie sformutowanie:
(sprzedaz dokumentowana dodatkowo fakturg wtasng).

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Starostwa do przestrzegania postanowien i procedur
zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Starosta Nowosgdecki

Marek Kwiatkowski
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