ZARZADZENIE NR 47/2010
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 17 listopada 2010 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli

W wykonaniu § 26 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu
wprowadzonego Uchwatg Nr 27/1V/2003 Rady Powiatu Nowosadeckiego z dnia 30 stycznia 2003 r.

§ 1. Regulamin przeprowadzania kontroli, zwany w dalszej czg$ci regulaminem, okresla zasady, sposéb i tryb
prowadzenia postepowania kontrolnego oraz postepowania pokontrolnego.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Jednostce kontrolowanej — nalezy przez to rozumieé poszczegolne komorki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w Nowym Saczu, powiatowe jednostki organizacyjne, w tym w szczegdlnosci: jednostki, dia ktérych
Powiat Nowosadecki jest organizatorem, publiczne zaktady opieki zdrowotnej, dla ktérych Powiat Nowosadecki
jest organem zatozycielskim oraz inne podmioty, ktére wydatkuja Srodki publiczne przekazywane im przez Powiat
Nowosadecki.

2. Kierowniku jednostki kontrolowanej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektorow i kierownikéow komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego, dyrektordw i kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych,
dyrektoréw publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, a takze zarzady innych podmiotéw, ktore wydatkujg Srodki
publiczne przekazywane im przez Powiat Nowosadecki.

3. Postgpowaniu kontrolnym - nalezy przez to rozumie¢ czynnosci zwigzane z ustaleniem stanu faktycznego
i sformutowaniem protokotu kontroli.

4. Postepowaniu pokontrolnym — nalezy przez to rozumieé czynnosci zwiazane ze sformutowaniem
wystapienia pokontrolnego oraz sformutowaniem zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych
o0 popetnieniu czynu noszacego znamiona naruszenia dyscypliny finanséw publicznych lub zawiadomienia do
wiasciwych organéw o podejrzeniu popetnienia przestepstwa lub wykroczenia.

5. Jednostce kontrolujacej — nalezy przez to rozumie¢ Zespét ds. Kontroli i Analiz Starostwa Powiatowego
w Nowym Saczu.

6. Kontrolujacym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Zespotu ds. Kontroli i Analiz lub pracownika innych
komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu powotanego w sktad zespotu kontrolujacego
celem przeprowadzenia postgpowania kontrolnego i postgpowania pokontrolnego.

7. Zespole kontrolujacym — nalezy przez to rozumie¢ grupe kontrolujacych upowaznionych do
przeprowadzenia postepowania kontrolnego i postepowania pokontrolnego.

8. Koordynatorze kontroli — nalezy przez to rozumie¢ kontrolujacego wyznaczonego do kierowania zespotem
kontrolujacym.

§ 3. Celem kontroli jest doskonalenie metod zarzadzania jednostkami kontrolowanymi poprzez ustalanie
i eliminowanie w toku kontroli nieprawidtowosci w tych jednostkach oraz nadzorowanie realizacji wydanych
zalecen pokontrolnych.

§ 4. Celem kontroli gospodarki finansowej jest takze rozsadne zapewnienie, ze gospodarka finansowa oraz
ewidencja ksiegowa w jednostkach kontrolowanych, w ktérych nie funkcjonuje audyt wewnetrzny, jest
prowadzona prawidtowo, a sprawozdania finansowe i budzetowe sg rzetelne i wiarygodne.

§ 5. Przeprowadza si¢ nizej wymienione rodzaje kontroli gospodarki finansowej:
)kontrole planowane:

a) kompleksowe — obejmujace gospodarke finansowa jednostki kontrolowanej, wedhug ramowego zakresu
kontroli kompleksowych;
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b) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia dotyczace gospodarki finansowej jednostki -kontrolowanej
(w tym koordynowane postgpowanie kontrolne, wykonywane wedtug jednego programu, ktérego wyniki
przekazywane sg innym jednostkom celem stosownego wykorzystania);

¢) sprawdzajgce - majace na celu zbadanie sposobu realizacji zalecein pokontrolnych, sformutowanych po
przeprowadzonych kontrolach;

2)kontrole dorazne (zlecone) — wykonywane na polecenie Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego lub Starosty
Nowosadeckiego, majace charakter interwencyjny, wynikajacy z potrzeby pilnego zbadania nagtych zdarzen.

§ 6. Na wniosek kierownika Zespotu ds. Kontroli i Analiz pracownicy innych komérek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego moga by¢ powotani w sktad zespotu kontrolujgcego.

§ 7. 1. Dzialalno$¢ kontrolna prowadzona jest na podstawie:

Drocznego planu kontroli, ktéry jest zatwierdzany przez Starostg¢ oraz planu kontroli gospodarki finansowej
jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosadeckiego, zatwierdzanego przez Zarzad Powiatu Nowosadeckiego
w terminie do 31 grudnia roku poprzedzajacego realizacje planu;

2)uchwat Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego lub polecen Starosty Nowosadeckiego dotyczacych przeprowadzenia
kontroli doraZnych.

2. Wnioski o przeprowadzenie kontroli doraznych moga zgtasza¢: Starosta Nowosadecki, Wicestarosta
Nowosadecki, Cztonkowie Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu, dyrektorzy
komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego oraz dyrektorzy powiatowych jednostek organizacyjnych.

3. Przy opracowywaniu projektow rocznych planéw kontroli, o ktérych mowa wust. 1 uwzglednia sie
w szczegolnosci:

wyniki wezesniej przeprowadzonych kontroli;
2)wplywajace do Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu skargi i wnioski,

3)propozycje przedstawione przez dyrektordw i kierownikéw komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego,
sprawujacych merytoryczny nadzér nad powiatowymi jednostkami organizacyjnymi. Propozycje te winny by¢
ztozone do Zespohu ds. Kontroli i Analiz w terminie do 30 listopada kazdego roku.

4)czestotliwosé przeprowadzenia kontroli w danej jednostce;

§ 8. 1. Kontrolujacy przeprowadzajg lkontrole na podstawie imiennego upowaznienia, okreslajacego jednostke
kontrolowana, przedmiotowy zakres kontroli, okres objety kontrola i przewidywany czas jej trwania. Wzor
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

o

. Rejestr wydanych upowaznien jest prowadzony w Zespole ds. Kontroli i Analiz.

L

. Imienne upowaznienia do przeprowadzania kontroli podpisuje Starosta Nowosadecki.

4. Do przeprowadzenia kontroli spraw lub dokumentéw stanowiacych informacj¢ niejawng konieczne jest
uprzednie wyrazenie zgody przez Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

5. Kontrolujacy podlega wytaczeniu zudzialu w kontroli, jezeli zakres kontroli dotyczy dziatalnosci
wykonywanej przez niego, jego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia.

6. Postepowanie kontrolne prowadzone jest w siedzibie jednostki kontrolowanej oraz w miejscach i czasie
wykonywania jej zadan.

7. Postgpowanie kontrolne lub poszczegélne jego czynnosci mogag by¢ réwniez, w miare potrzeb,
przeprowadzane w siedzibie Zespotu ds. Kontroli i Analiz.

§9. 1. Przed podjeciem czynnosci kontrolnych kontrolujacy dokonujg analizy materiatdéw z poprzednio
prowadzonych kontroli, w tym zalecen pokontrolnych.

2. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolujacy przedstawiajg kierownikowi jednostki kontrolowanej
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz legitymacje stuzbows i dokonujg wpisu w ksigzce kontroli tej
jednostki.

3. Do obowigzkow kontrolujacych nalezy:

1)nalezyte, bezstronne i terminowe wykonywanie powierzonych im zadan,
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2)obiektywne ustalanie i rzetelne dokumentowanie wynikow kontroli,
3)state podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

4. Kontrolujacy wykonujac czynnosci kontrolne, z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych,
maja prawo do:

Dwgladu do wszelkich dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscia jednostek kontrolowanych,
2)zabezpieczenia dokumentéw i innych materiatéw dowodowych,
3)swobodnego wstepu do obiektdw i pomieszczen jednostek kontrolowanych,

4przeprowadzania ogledzin obiektow, sktadnikow majatkowych i przebiegu okreslonych czynnosci w obecnosci
pracownika jednostki kontrolowanej wyznaczonego przez jej kierownika,

5)zadania od pracownikéw jednostek kontrolowanych udzielania ustnych i pisemnych wyjasnieq,
6)sporzadzania niezbednych do przeprowadzenia kontroli odpiséw, kopii lub wyciagéw z dokumentéw,

7)zadania od kierownika jednostki kontrolowanej zestawien i obliczen opracowywanych na podstawie
dokumentéw jednostki kontrolowanej,

8)dostepu do danych osobowych dotyczacych kwalifikacji i wynagrodzenia pracownikow samorzadowych,

9)zasiegania w zwiazku zprzeprowadzong kontrolg informacji w komorkach organizacyjnych Starostwa
Powiatowego, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz zadania wyjasnien od pracownikéw tych
jednostek,

10)korzystania za zgoda Starosty Nowosadeckiego z pomocy biegtych i specjalistow,

1 utrwalania czynnosci kontrolnych za pomocg urzadzen technicznych stuzacych do utrwalania obrazu lub
dzwieku.

5. Koordynator kontroli organizuje prace zespotu kontrolujacego, w szczegolnosci:
Ndokonuje podziatu zadan miedzy cztonkéw zespotu i koordynuje ich dziatania,
2)zapewnia prawidtowe i terminowe przeprowadzanie kontroli przez zespot,

3)rozstrzyga rozbieznosci miedzy cztonkami zespotu wynikie na tle dokonanych ustalen kontrolnych i sposobu
ujecia ustalen w protokole kontroli,

4yreprezentuje zespot wobec kierownika jednostki kontrolowane;.

6. Kontrolujgcy jest obowiazany zachowaé w tajemnicy informacje, ktore uzyskat w zwigzku z wykonywaniem
obowigzkdéw stuzbowych. Obowiazek zachowania tajemnicy trwa réwniez po ustaniu zatrudnienia.

§ 10. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowiazek przedlozyé na zadanie kontrolujacego wszelkie
dokumenty i materiaty niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia kontrolujacym warunki isrodki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, a w szczegodlnosci:

1)niezwlocznie przedstawia zadane dokumenty i materiaty,

2)zapewnia terminowe udzielanie wyjasnien przez pracownikow jednostki,
3)udostepnia oddzielne pomieszczenie do przeprowadzenia kontroli,

4)udostepnia urzadzenia techniczne dla potrzeb wykonywania czynno$ci kontrolnych.

3. W przypadku, gdy kierownik jednostki kontrolowanej uchyla sie od kontroli lub utrudnia jej prowadzenie,
w szczegdlnosei poprzez nieprzedstawienie potrzebnych do kontroli dokumentéw badZ niezgodne z prawda
informowanie o wykonaniu zalecen pokontrolnych kontrolujacy informuje otym fakcie bezposredniego
przetozonego, ktory przedkiada w tym zakresie stosowng informacje¢ Zarzadowi Powiatu Nowosadeckiego

§ 11. 1. Kontrola przeprowadzana jest jednoosobowo lub przez zespo6t kontrolujacy. W przypadku powotania
zespotu wyznacza sie koordynatora kontroli.

2. Kontrolujacy:
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1)przeprowadza kontrolg w oparciu o tre§¢ upowaznienia do przeprowadzania Kontroli, zgodnie z zasadami
i trybem postepowania kontrolnego okreslonym w niniejszym regulaminie,

2)dokonuje w sposob obiektywny i niezalezny:

a) ustalen stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania gospodarki finansowej jednostki kontrolowanej oraz
rzetelnie je dokumentuje,

b) okreslenia oraz analizy przyczyn i skutkow ujawnionych nieprawidtowosci,

¢) przedstawienia uwag i wnioskéw w sprawie usuniecia uchybien oraz usprawnienia dziatalnosci jednostki,
3)sporzadza dokumenty, a w szczegblnosci notatki stuzbowe, protokoty kontroli,
4ywykonuje inne zadania w zakresie postepowania kontrolnego zlecone przez przetozonych.

3. Kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie zebranych w toku postgpowania dowodéw. Dowodami sa
w szczegolnosci dokumenty, zabezpieczone rzeczy, wyniki ogledzin, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia
i oswiadczenia. Zgodnos¢ odpisdéw i wyciggow oraz zestawien i obliczen z oryginalnymi dokumentami potwierdza
kierownik jednostki, w ktorej dokumenty si¢ znajduja, lub osoba do tego upowazniona.

4. Kontrolujgcy informuje w toku kontroli kierownika jednostki kontrolowanej o ustaleniach wskazujacych na
nieprawidfowo$ci w dziatalno$ci jednostki.

5. Kazda osoba moze z wlasnej woli ztozy¢ kontrolujgcemu pisemne lub ustne oswiadczenie dotyczace
przedmiotu kontroli. Jezeli ma ono zwigzek z przedmiotem kontroli kontrolujacy nie moze odmoéwié jego
przyjecia. W przypadku o$wiadczenia ustnego kontrolujacy ma obowiazek na ta okoliczno$c¢ sporzadzi¢ notatke
stuzbowsa.

6. Jezeli wtoku kontroli konieczne jest zbadanie okreslonych zagadnien wymagajacych wiedzy
specjalistycznej, Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego moze zawnioskowacé do Zarzadu
Powiatu Nowosadeckiego o powolanie bieglego. W wyniku przeprowadzonych badan biegly sporzadza
szczegbtowe sprawozdanie zawierajace opis przeprowadzonych badan wraz z wydana na ich podstawie opinia.

7. Jezeli w toku kontroli powstanie watpliwo$¢ wymagajaca interpretacji przepisow prawnych kontrolujacy
zwraca sie do Radcow Prawnych o wydanie opinii prawnej w przedmiotowej sprawie.

8. Kontrolujacy zobowigzany jest niezwlocznie na pismie poinformowac kierownika jednostki kontrolowanej
o stwierdzeniu niebezpieczenstwa dla zycia i zdrowia ludzkiego lub grozacego niepowetowang szkoda w mieniu
w celu zapobiezenia wyst¢pujacemu niebezpieczenstwu lub szkodzie. Kierownik jednostki kontrolowanej ma
obowigzek poinformowa¢ na piSmie o podjetych w powyzsze] sprawie dziataniach Zarzad Powiatu
Nowosadeckiego.

9. Wyniki przeprowadzonych kontroli gospodarki finansowej przedstawiane sa w protokole kontroli.
10. Protokot kontroli gospodarki finansowej powinien zawierac:
I)podstawe przeprowadzenia kontroli,

2)oznaczenie jednostki kontrolowanej w jej petnym brzmieniu, jej adres oraz nazwe organu sprawujacego nadzor,
z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrola,

3)imi¢ inazwisko kierownika jednostki oraz gléwnego ksiegowego jednostki kontrolowanej, okres ich
zatrudnienia, z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrola,

4ywskazanie formy organizacyjno-prawnej jednostki kontrolowanej,

5)numer upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz datg jego podpisania,

6)date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

T)okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli i okresu objetego kontrola,

8)wykaz stanowisk stuzbowych pracownikéw, ktorzy udzielali wyjasnien w trakcie kontroli,

9)opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego ze wskazaniem podstawy dokonanych ustalen,

10)wskazanie stwierdzonych nieprawidtowosci, ewentualnie przyczyn ich powstania, skutkow, jakie powoduja
oraz 0s6b za nie odpowiedzialnych,
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I11)informacje o sporzadzonych  protokotach  dodatkowych, odpisach i wyciagach, os$wiadczeniach,
zabezpieczonych dowodach,

12)dane o liczbie egzemplarzy protokotu,
13)wzmianke o doreczeniu jednego egzemplarza protokotu kierownikowi jednostki kontrolowanej,

14)informacje o przystugujacych kierownikowi jednostki kontrolowanej uprawnieniach dotyczacych mozliwosci
whniesienia zastrzezen do tresci protokotu oraz o prawie odmowy podpisania protokotu,

15)adnotacje o dokonaniu w jednostce kontrolowanej wpisu do ksiegi ewidencji kontroli.

11. Dokonane w protokole poprawki, skreslenia i uzupetnienia musza by¢ zaparafowane przez kontrolujacego
wraz ze wskazaniem daty sporzadzenia poprawki.

12. Kontrolujacy, kierownik jednostki kontrolowanej oraz jej gidéwny ksiggowy parafuja kazda ze stron
protokotu kontroli oraz podpisujg ostatnig stron¢ wraz z podaniem miejsca i daty wykonania tej czynnosci.

13. Oryginat  protokotu  z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest wdwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w jednostce kontrolowanej, a drugi przechowywany jest w aktach
kontroli w Zespole ds. Kontroli i Analiz Starostwa Powiatowego.

§ 12. 1. Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole.

2. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli.
W szczegdlnych przypadkach Starosta Nowosadecki moze zmienic ten termin.

3. W razie zgtoszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1, kontrolujacy jest obowiazany dokonac ich analizy
i w miare potrzeby podjaé dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen
zmieni¢ lub uzupetni¢c odpowiednia czg$¢ protokotu kontroli. Tekst zmian lub uzupetnien podpisany przez
kontrolujacego stanowi zatacznik do protokotu.

A

4. Tekst zmian lub uzupeinien, o ktorym mowa wust. 3, przekazywany jest kierownikowi jednostki
kontrolowanej, ktéry zgtosit zastrzezenia.

5. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czesci Starosta Nowosgdecki przekazuje na pismie
stanowisko zgtaszajacemu zastrzezenia.

6. Po otrzymaniu sprostowania, o ktorym mowa w ust. 4 lub stanowiska, o ktérym mowa w ust.5 kierownik
jednostki kontrolowanej i gtowny ksiggowy podpisuja dwa egzemplarze protokohu, z zastrzezeniem ust. 71 8 i
zwracajq jeden egzemplarz do Zespotu ds. Kontroli i Analiz.

7. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwié podpisania protokotu kontroli, sktadajac w terminie 7 dni
od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie tej odmowy.

8. W razie zgloszenia zastrzezen termin do zfozenia wyjasnien o odmowie podpisania protokotu liczy si¢ od
dnia otrzymania stanowiska Starosty Nowosadeckiego w sprawie rozpatrzenia zastrzezenl.

9. O odmowie podpisania protokotu kontroli i ztozeniu wyjasnien kontrolujacy czyni wzmianke w protokole.

10. Odmowa podpisania protokohu kontroli przez kierownika jednostki kontrolowanej nie stanowi przeszkody
do podpisania protokotu przez kontrolujacego i realizacji ustalen kontroli.

§ 13. 1. Na wniosek kierownika komérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu kierownik
jednostki kontrolowanej zwotuje narade pokontrolng zudziatem zainteresowanych pracownikow, w celu
omdwienia stwierdzonych nieprawidtowosci i wnioskow, jakie wynikajg z ustalen kontroli.

2. Zarzad Powiatu Nowosadeckiego, Starosta Nowosadecki, Wicestarosta, Skarbnik Powiatu, Sekretarz
Powiatu, moze zarzadzi¢ narade pokontrolng, gdy wyniki kontroli, a w szczegdlnosci rodzaj stwierdzonych
nieprawidtowosci wymagajg zwotania takiej narady. Wniosek o zwotanie takiej narady moze ztozy¢ Kierownik
Zespotu ds. Kontroli i Analiz lub kierownik jednostki kontrolowanej.

3. Uczestnikami narady, o ktorej mowa w ust. 2 sa:
1)zarzadzajacy naradg pokontrolng zgodnie z ust. 2,

2)Wicestarosta, Skarbnik Powiatu lub Sekretarz Powiatu,
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3)Dyrektor komérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego sprawujacy nadzér merytoryczny nad zakresem
spraw bedacych przedmiotem kontroli (uczestnik fakultatywny), '

4)Kierownik Zespotu ds. Kontroli i Analiz,
5)kierownik jednostki kontrolowanej,
6)kontrolujacy,
7)inne osoby wskazane przez Zarzad Powiatu Nowosadeckiego.
§ 14. 1. Kontrolujacy dokumentuje przebieg i wyniki kontroli zaktadajac i prowadzac w tym celu akta kontroli.
2. Akta prowadzi sig zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci.
3. Akta kontroli obejmuja w szczegolnosci:
1)upowaznienie do przeprowadzania kontroli;
2)dokumenty i materiaty stanowiace podstawe dokonanych ustalen, tj.:
a) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentow,
b) odpisy i wyciagi z dokumentdw,
c) zestawienia i obliczenia dokonywane na podstawie przediozonych do kontroli dokumentdw,
d) nosniki utrwalonego obrazu lub dzwigku,

3)protokot kontroli wraz z zatacznikami, tj.: pisemnymi wyjasnieniami i oswiadczeniami, notatkami stuzbowymi
utrwalajacymi czynnosci podjgte w toku kontroli, np.: przyjete ustne oswiadczenia oraz inne zdarzenia istotne
dla ustalen kontroli,

4)wystapienie pokontrolne.

§ 15. 1. Kierownik komdrki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu niezwlocznie po
zakoniczeniu postepowania kontrolnego przekazuje do podpisu Staroscie Nowosadeckiemu projekt wystapienia
pokontrolnego sporzadzonego w oparciu o ustalenia zawarte w protokole z kontroli.

2. Kierownik Zespotu ds. Kontroli i Analiz niezwlocznie po zakonczeniu postepowania kontrolnego przekazuje
Zarzadowi Powiatu Nowosadeckiego projekt wystapienia pokontrolnego sporzadzonego w oparciu o ustalenia
zawarte w protokole z kontroli. Wystapienie pokontrolne podpisuje Starosta Nowosadecki. Wzdr wystapienia
pokontrolnego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Zalecenia pokontrolne zawarte w podpisanym przez Starost¢ Nowosadeckiego wystgpieniu pokontrolnym
stajg si¢ poleceniami stuzbowymi.

4. Wystapienie pokontrolne otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej oraz inne osoby zobowigzane do
wykonania zalecen pokontrolnych.

5. Kserokopie wystapienia pokontrolnego otrzymuja: Skarbnik Powiatu, Sekretarz Powiatu, Kierownik
komorki organizacyjnej sprawujacej nadzér merytoryczny nad jednostka kontrolowana.

§ 16. 1. Jednostki, w stosunku do ktérych sformulowane zostaly wystapienia pokontrolne, zawierajace tre$¢
zalecen pokontrolnych, obowiazane sa do sporzadzenia sprawozdania zrealizacji tych zalecen w terminie
okreslonym w wystapieniu. Wzoér sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego Zarzgdzenia.

2. Kontrolujacy analizujg tres¢ nadestanego sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych, sprawdzaja
i oceniaja, czy udzielone odpowiedzi na zalecenia pokontrolne $wiadcza o zrealizowaniu w catosci tresci zalecen
pokontrolnych.

3.0 odmowie wykonania, nieprawidtowej realizacji lub nieuzasadnionym opoZnieniu realizacji zalecen
pokontrolnych przez jednostke, do ktorej zalecenia zostaty skierowane, Kierownik komoérki organizacyjnej
Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu zawiadamia Zarzad Powiatu Nowosadeckiego.
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§ 17. 1. W przypadku ujawnienia w trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych czynéw noszacych znamiona
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu obecnie obowigzujacych przepiséw w tym zakresie,
Kierownik komérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu przedktada Zarzadowi Powiatu
Nowosadeckiego projekt uchwaty w sprawie zawiadomienia Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych
o ujawnionych okolicznosciach wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz projekt
zawiadomienia na podpis Starosty Nowosadeckiego.

2. Po otrzymaniu od Komisji Orzekajacej w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych przy
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Krakowie prawomocnego orzeczenia stwierdzajacego naruszenie dyscypliny
finansow publicznych przez pracownika kontrolowanej jednostki, kopia dokumentow w tej sprawie przekazywana
jest whasciwemu w sprawach kadrowych pracownikowi, celem wiaczenia do akt osobowych.

3. W razie uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestepstwa lub wykroczenia Kierownik komérki
organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu przedktada Zarzadowi Powiatu Nowosadeckiego projekt
uchwaty w sprawie zawiadomienia do wiasciwego organu powotanego do $cigania przestepstw lub wykroczen oraz
projekt zawiadomienia na podpis Starosty.

§ 18. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu sporzadzaja
sprawozdania z realizacji rocznego planu kontroli. Sprawozdania przedktada si¢ do Zespotu ds. Kontroli i Analiz
w terminie do dnia 15 stycznia kazdego roku za rok ubiegly.

2. Zespdt ds. Kontroli i Analiz na podstawie sprawozdan sporzadza informacje o realizacji rocznego planu
kontroli w terminie do dnia 31 stycznia.

3. Informacje o realizacji rocznego planu kontroli zatwierdza Starosta.

§ 19. 1. Zespdt ds. Kontroli i Analiz Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu sporzadza informacje
o przebiegu i efektach kontroli gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosadeckiego.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust. I, sporzadzana jest w terminie do 31 stycznia za rok poprzedni,

3. Informacja o przebiegu i efektach przeprowadzonych kontroli finansowych przekazywana jest Zarzadowi
Powiatu Nowosadeckiego.

§ 20. Zobowigzuje pracownikéw komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu
upowaznionych do kontroli do przestrzegania zasad i trybu przeprowadzania kontroli okreslonych w Regulaminie.

§ 21. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Zespotu ds. Kontroli i Analiz oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosgdeckiego.

§ 22. Traci moc zarzadzenie Nr 14/2010 Starosty Nowosadeckiego z dnia 24marca 2010r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowe;j.

§ 23. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta N}a osadecki
U

Jan (j(\ onka

/I

Id: IMFAL-XVEKC-KCHPF-EYBRX-OPKCD. Uchwalony Strona 7



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 47/2010
Starosty Nowosadeckiego

z dnia 17 listopada 2010 1.

Zalacznikl.odt

upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 47/2010
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 17 listopada 2010 r.

Zalacznik2.odt

wystapienie pokontrolne

Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 47/2010
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 17 listopada 2010 r.

Zalacznik3.odt

sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Starosty Nowosgdeckiego
w sprawie Regulaminu przeprowadzania
kontroli

(znak sprawy)

UPOWAZNIENIE Nr /
Na podstawie Zarzadzenia Nr /2010 Starosty Nowosadeckiego z dnia marca 2010r. w sprawie

wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli
Upowazniam:

/imi¢ 1 nazwisko, stanowisko stuzbowe/
do przeprowadzenia kontroli:

kompleksowej/sprawdzajacej/problemowej/doraznej/procedur..........oooiiiiiiiiiiiinl.

W:

/nazwa 1 adres jednostki podlegajacej kontroli/

Upowaznienie niniejsze wazne jest po okazaniu legitymacji stuzbowe;j.

Zatwierdzam

Waznos$¢ upowaznienia przedtuza sig do dnia ......c.cccvcvvvvecinnnns

Starosta Nowosadecki

Kontrolujacy jest upowazniony do wstgpu oraz poruszania si¢ na terenie jednostki kontrolowanej bez
potrzeby uzyskiwania przepustki oraz nie podlega rewizji osobiste] przewidzianej w wewnetrznym
regulaminie jednostki kontrolowanej.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Starosty Nowosadeckiego
w sprawie Regulaminu przeprowadzania
kontroli

Nowy Sacz, dnia............ooooiin.ii.
(znak sprawy)

Pan/Pani

Dyrektor ...

Uprzejmie informuje Pana/Panig Dyrektora/Dyrektor, ze Zespét ds. Kontroli i Analiz
Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, realizujac postanowienia art. 247 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ) oraz uchwaly nr ..../
Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego zZ dnia e r. przeprowadzit
kompleksowa/sprawdzajaca/problemowa/dorazna kontrole /nazwa jednostki organizacyjnej/.
Kontrolg objeto, w szczegdlnosci, dziatalnos¢ /nazwa jednostki organizacyjnej/ w latach ...

W  zwigzku z  zakonczeniem  czynnosci  kontrolnych,  udokumentowanych
w protokole kontroli, podpisanym w dniu ............1., przekazuj¢ Panu Dyrektorowi/Pani Dyrektor
niniejsze wystapienie pokontrolne.

Przedstawia si¢ w nim stwierdzone nieprawidlowosci w okresie objetym aktualng
kompleksowg kontrolg, osoby odpowiedzialne za ich powstanie oraz wnioski pokontrolne
zmierzajace do ich usunigcia 1 usprawnienia badanej dziatalnosci, przewidziane do realizacji przez
kontrolowang jednostke:

wedlug zakresu przeprowadzonej kontroli

Opis nieprawidlowos$ci do wniosku pokontrolnego nr 1

Osoba odpowiedzialna za powstanie nieprawidlowosci:
Whiosek pokontrolny nr 1 -
Niezaleznie od wyszczegolnienia indywidualnej odpowiedzialnosci za powstanie
nieprawidlowosci w poszczegélnych dziedzinach funkcjonowania jednostki, poprzez
wskazanie merytorycznych pracownikéow, Kierownik oraz Glowny ksiegowy jednostki

ponosza w odpowiednim zakresie, odpowiedzialno$¢ z tytulu nadzoru, za opisane w
wystgpieniu pokontrolnym nieprawidlowosci.

Termin realizacji zalecen pokontrolnych ustala si¢ na dzien .............. r.

Sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych prosze przestaé w terminie do
dnia........ do Zespotu ds. Kontroli i Analiz Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

Pouczenie:



Zgodnie z 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez komérki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w Nowym Saczu, jednostki w stosunku do ktérych sformulowane zostaly zalecenia
pokontrolne obowigzane sa do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okre$lonym w
wystapieniu pokontrolnym wedhug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
. adresat

2.ala

Do wiadomosci:

1.Przewodniczacy Rady Powiatu Nowosadeckiego
2.Skarbnik Powiatu, Sekretarz Powiatu,

3.Dyrektor komorki organizacyjnej sprawujacej nadzor merytoryczny nad jednostkg kontrolowana.



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Starosty Nowosadeckiego
w sprawie Regulaminu przeprowadzania
kontroli

miejscowosé, dnia

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych
sformutowanych po przeprowadzeniu kontroli ..................oo

/rodzaj kontroli/
/nazwa jednostki kontrolowanej/
Lp. Zalecenia pokontrolne Termin realizacji  Sposob realizacji Uwagi
I ! 2 ) | . ”3 7 ] - 4 B 5
1 C——
2

Kierownik jednostki kontrolowane;j



