ZARZADZENIE NR 7/2012
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 13 marca 2012 r.

w sprawie ustalenia zasad sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkét i placowek, dla ktérych Powiat
Nowosadecki jest organem prowadzacym.

Na podstawie art.34a, ust.2, pkt.3, w zwiazku z art.5c, pkt.3, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty /Dz.U. Z 2004 r., nr 256, poz.2572 z p6zn. zm./ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkét i placoéwek na rok szkolny 2012/2013,
w brzmieniu okreslonym w zatacznikach do niniejszej zarzadzenia.

§ 2. Wszelkie odstepstwa od przyjetych unormowan wymagaja zgody Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkét iplacéwek prowadzonych przez Powiat
Nowosadecki oraz Dyrektorowi Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawowaé bedzie czlonek Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
nadzorujacy o$wiate.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 7/2012
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 13 marca 2012 r.
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Zasady organizacji pracy szkol ponadgimnazjalnych/placéwek prowadzonych przez powiat nowosadecki
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Liczba oddzialéw klas pierwszych w roku szkolnym 2012/13, przyjeta do arkusza organizacyjnego
sporzadzonego w kwietniu 2012r.
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 7/2012 Starosty Nowosadeckiego

ZASADY ORGANIZACJI PRACY SZKOt. PONADGIMNAZJALNYCH/PLACOWEK
PROWADZONYCH PRZEZ POWIAT NOWOSADECKI
W ROKU SZKOLNYM 2012/2013.

I. Ogdélne zasady organizacji pracy:

1. Arkusz organizacji pracy szko6t nalezy opracowalé w wersji elektronicznej w systemie
Vulcan, zgodnie z instrukcjg uzytkowania systemu. Arkusz winien obejmowac wytgcznie
obowigzkowe zajecia edukacyjne wynikajace ze szkolnego planu nauczania ustalonego
dla danego typu szkoty/oddziatu oraz uwzglednia¢ zajecia indywidualnego nauczania,
przydzielonego na podstawie orzeczenia Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej. Arkusz
ujmuje rowniez dodatkowe zajecia edukacyjne wynikajgce z innowacji pedagogicznej,
ujete w szkolnym planie nauczania dla danego oddziatu, po uzyskaniu pisemnej zgody
Zarzadu Powiatu Nowosgdeckiego na ich realizacje (prosze wpisa¢ znak pisma, w ktérym
ta zgoda zostata podana).

Przy wypetnianiu arkusza nalezy zwréci¢ szczegb6lng uwage na:

a) wybranie wtasciwej liczby tygodni nauki:

42 tygodnie- placowki nieferyjne,

38 tygodni- szkoty i placdwki feryjne,

30 tygodni - oddziaty programowo najwyzsze w szkotach konczacych sie matura,

36 tygodni- oddziaty programowo najwyzsze w zasadniczych szkotach zawodowych,

i szkotach policealnych.

b) poprawne opisanie podanych w systemie danych, a w szczegdlnosci:

- szkolne plany nauczania, w tym w oddziatach dwuzawodowych,

- stanowiska kierownicze, w tym znizki,

- stanowiska pedagoga,

- stanowiska bibliotekarza,

- nazwy zawodoéw, w tym oddziaty dwuzawodowe i wielozawodowe,

- nauczanie indywidualne,

- opiekunowie nauczycieli odbywajacych staz na stopnie awansu,

- terminy skfadania wnioskow w sprawie stopni awansu zawodowego,

- urlopy dla poratowania zdrowia,

- urlopy macierzynskie,

- programy autorskie,

- podziaty na grupy, w tym miedzyoddziatowe np. wych. fiz., j. obce,

- uzupetnianie etatu art. 22 KN (w wersji wrzesSniowej),

c) witasciwe przypisywanie zadan w przydziatach poszczegdlnych oddziatdw oraz
stanowisk w przydziatach pracownikow.

2. W arkuszu nalezy umiesci¢ zajecia edukacyjne ,Wychowanie do zycia w rodzinie”
zgodnie z rozp. MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego
oraz zakresu treSci dotyczace wiedzy o zyciu seksualnym  cziowieka
(Dz. U. nr 67, poz. 756 z pézn. zm.), ostatnia zmiana z dnia 17 lutego 2012 .

3. W ramach naboru na rok szkolny 2012/13 nie otwiera sie semestrow w szkotach dla
dorostych o liczebno$ci mniejszej niz 35 stuchaczy. W szkotach dla mtodziezy $rednia
liczebno$¢ w oddziale klasy pierwszej nie moze by¢ mniejsza niz 28 uczniow.



4. Liczebno$¢ grupy wychowawczej w internacie wynosi nie mniej niz 30 i nie wiecej niz 35
wychowankow.

5. Liczebno$¢ grup/ sekcji w placéwkach oswiatowych wynosi 12-15 wychowankoéw.

6. Warunki podziatu oddziatbw na grupy, okresla rozporzadzenie MEN z dnia
7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania /Dz.U. z dnia 22.02.2012, poz.
204/ .

Zajecia praktyczne] nauki zawodu dzieli sie na grupy zgodnie z odrebnymi przepisami
uwzgledniajgc obowigzujgce w tym zakresie branzowe przepisy bhp.

Przyktadowe podziaty na grupy:

o jezyki obce — w klasach | minimalna liczba uczniéw w grupie 13
a maksymalna 24, w klasach wyzszych wg dotychczasowych zasad,

o informatyka, technologia informacyjna oraz zajecia komputerowe - minimalna liczba
uczniéw w grupie 13 a maksymalna 24,

o wychowanie fizyczne - grupy 13-26 uczniéw éwiczacych,

o przedmioty zawodowe i specjalizujgce, prowadzone w laboratoriach Iub
w pracowniach, podziat na grupy w oddziatach liczacych wiecej niz 30 ucznidw,

. przedmioty ogdinoksztatcace, dla ktérych z treSci programu nauczania wynika

konieczno$¢ prowadzenia ¢éwiczeh na nie wiecej niz polowie obowigzkowych zaje¢,
podziat na grupy w oddziatach liczacych powyzej 30 ucznidw.

7. Zmiany w przydziale czynnosci nauczycieli dokonuje dyrektor ze wzgledu na
zwiekszenie lub zmniejszenie  liczby ucznibw w oddziale wedtug stanu w dniu
30.09.2012r. oraz po zakonczeniu semestru.

8. Rozliczanie tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé¢ dla nauczycieli, dla
ktérych ustalony plan zaje¢ jest rozny w poszczegdlnych okresach roku szkolnego reguluje
uchwata Nr 49/V/2007 Rady Powiatu Nowosadeckiego z dnia 27 lutego 2007r. w sprawie
zasad rozliczania tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli, dla
ktorych ustalony plan zajec¢ jest rézny w poszczegdlnych okresach
roku szkolnego.

9. Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoty , zgodnie z rozporzgadzenie MEN
z dnia 18.09.2008r. (Dz. Nr 175, poz.1086), przyjmujac ilo$¢ godzin:

gimnazjum: 10 godz., w kl.Ill 12 godz/tyg.

szkoty ponadgimnazjalne: 12 godz./tyg. a oddziaty programowo najwyzsze 16 godz./tyg.

10. Obowigzkowy tygodniowy wymiar godzin dla dyrektoréw i cztonkow kadry kierowniczej
reguluje uchwata nr 390/XXXIX/2010 Rady Powiatu Nowosadeckiego z dnia 21.05.2010r.
w sprawie zmiany uchwaly Nr 267/XXVIII/2009 w sprawie zasad udzielania
i rozmiaru znizek nauczycielom, ktérym powierzono stanowisko kierownicze w szkotach
i placowkach.

11. Godziny ponadwymiarowe mogag by¢ przydzielone kadrze kierowniczej tylko



w przypadku przekroczenia pensum wg. specjalnosci.

Realizacja godzin ponadwymiarowych w ramach tzw. "zastepstw doraznych" przez
Dyrektorow moze mieé¢ miejsce tylko w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, za
zgoda Dyrektora Wpydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego
w Nowym Saczu, ktory w tym zakresie dziata w imieniu Starosty Nowosadeckiego.

12. Zatrudnianie nauczycieli:

a) zgodnie z wymogami okreslonymi w art 9 i 10 ustawy z dnia 26.01.1982r.- KN i rozp.
MEN w sprawie szczeg6towych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli z dnia:
12.03.2009r. (Dz. U. Nr 50, poz. 400)

b) z zachowaniem okreslonych ponizej priorytetéw:

- w zwigzku z brakiem mozliwo$ci zapewnienia zatrudnienia na czas nie okreslony /niz
demograficzny/ nalezy zatrudnia¢ wytacznie na czas okreslony,

- w pierwszej kolejnoSci nalezy zatrudniaé nauczycieli, ktérzy w wyniku zmian
organizacyjnych tracg prace w innych szkotach/ placéwkach prowadzonych przez Powiat
Nowosgdecki oraz tych, ktérzy zgodnie z art. 22 ustawy KN winni uzupetiaé godziny
brakujace do obowigzujagcego pensum godzin.

13. Liczbe oddziatéw klas pierwszych Dyrektorzy planujg w arkuszu organizacji szkoty na
rok szkolny 2011/12 zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszych wytycznych.

14. Limity etatow:

a) pracownicy pedagogiczni:

Lp. | Wyszczegdlnienie ‘Liczba Wymiar etatu Uwagi
uczniow*

1 | Pedagog szkolny do 300 do 0,5
301 - 699 0,5-1,0 dotyczy  szkoét
700 - 1000 1,0-1,5 dla mtodziezy
powyzej 1000 |1,5-2,0

2 |bibliotekarz do 200 0,25
201 - 300 0,25-0,5 do liczby
301-550 0,5-1,0 ucznidéw dolicza
551-750 1,0-15 sie liczbe
751-950 1,5-1,75 nauczycieli
951 i wiecej 2,0

* liczba uczniéw/ wychowankéw wg SIO na dzieh 31 marca poprzedniego roku szkolnego.

b) pracownikéw administracji i obstugi mozna zatrudni¢ wytgcznie na stanowiska i na
zasadach okre$lonych w ustawie o pracownikach samorzgdowych z dnia 21.11.2008r. (Dz.
U. Nr 223, poz. 1458).

Limity zatrudnienia w tej grupie pracownikow ustala Dyrektor szkoty/placéwki, na
podstawie standardow zatrudnienia przyjetych w roku szkolnym 2011/12 i w ramach
srodkéw finansowych zatwierdzonym w planie finansowym szkoty/placéwki na dany rok
budzetowy.



15. Zawieranie dodatkowych uméw o prace w trakcie roku szkolnego, wynikajacych
z dlugoterminowego zastepstwa, jest dopuszczalne wytgcznie po uprzednim uzyskaniu
zgody Dyrektora Wydzialu Edukaciji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego.

16. Zaje¢ dydaktycznych lub wychowawczych prowadzonych przez dyrektorow szkot/
placéwek nie nalezy planowa¢ we wtorki i czwartki /dni narad i szkoler/.

Il. Harmonogram sporzadzania i zatwierdzania arkuszy:

1. Arkusze organizacji pracy szkoét/ placéwek Dyrekiorzy opracowujg w wersji
elektronicznej i umieszczajg w Repozytorium systemie Vulcan. Ponadto sktadajg w
Wydziale Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu dwa
wydrukowane egzemplarze arkuszy najpdzniej do 4 maja br.

2. Wersja papierowa arkusza organizacji pracy szkoty/ placéwki winna by¢ podpisana
przez Dyrektora i zawieraé opinie rady pedagogicznej ( RP na posiedzeniu
dnia............... wyrazita pozytywna/ negatywng opinie w sprawie organizacji szkoty/
placéwki na rok szkolny 2012/2013). Do arkusza nalezy dofaczy¢ szkolne plany nauczania
dla kl. | obejmujace caty cykl nauczania. Dla klas programowo wyzszych szkolne plany
nauczania nalezy dotgczy¢ tylko wtedy, jezeli ulegty zmianom. Szkolne plany okreslaja

réwniez praktyki zawodowe przypisane do realizacji w poszczegolnych klasach.

3. Do arkusza organizacji pracy Dyrektorzy szkdt/ placdédwek dotaczajg wykaz zajec
uwzgledniajacych potrzeby i zainteresowania ucznidow/ wychowankéw lub inne wynikajace
Z przepisow realizowane w ramach jednej godziny dodatkowej- art. 42, ust 2, pkt 2b, KN,
ze wskazaniem nauczycieli realizujgcych te zajecia.

4. Zatwierdzony arkusz jest podstawag do wprowadzenia zmian w organizacji pracy szkoty/
placowki.

5. W przypadku zmian, w stosunku do projektu (arkusz majowy), dyrektor szkoty/ placéwki
do dnia 24 sierpnia 2012r. przedktada aneks nr 1 tj. 2 wersje papierowe arkusza
i umieszcza elektroniczng wersje arkusza w repozytorium. Nastepnie dyrektor aktualizuje
arkusz i umieszcza w Repozytorium zgodnie ze stanem na dzier 30 wrze$nia 2012r., oraz
na 31 marca 2013r. najpézniej do 3 dni od tych dat. Przed kazdym zapisaniem zmian
i umieszczeniem arkusza w repozytorium, prosze zapisa¢ poprawng date
obowiagzywania aneksu arkusza.

6. Zmiany w przydziale godzin pomiedzy tymi terminami prosze uzgadniac
i zatwierdza¢ w Wydziale Edukacji w formie aneksu papierowego.

7. Zobowiazuje sie Panstwa Dyrektoréw do bezwzglednego przestrzegania niniejszych
zasad przy sporzadzaniu arkuszy organizacji szkoty/placowki na rok szkolny 2012/2013.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 7/2012 Starosty Nowosgdeckiego

Liczba oddziatow klas pierwszych w roku szkolnym 2012/13, przyjeta do arkusza

organizacyjnego sporzgdzonego w kwietniu 2012r.

Lp. | Szkota Liczba oddziatow Uwagi
LO Technikum | ZSZ/Gimnazjum

1 |LO Stary Sacz 4 X X

2 |ZSP Stary Sacz X 5 1

3 |ZS tacko 1 1 1

4 |LO Muszyna 2 X X

5 |ZSP Krynica Zdroj 1 3 0

6 |LO Grybow 3 X X

7 |ZSZ Grybow X 2 2

8 |ZSR CKP Nawojowa X 2 X

9 |ZSP Tegoborze X 0 1

10 |ZS Marcinkowice 3 X x/1

11 |ZSZ Podegrodzie X 0 X

12 |ZS Ztockie X 0 X

13 |IM Stary Sacz 90 wychowankow

14 | Internat w Nawojowej | 35 wychowankdw bez

stanowiska

kierownika




Liczba godzin dla placéwek oswiatowych

Lp. |[Nazwa Ogoétem godzin | Godziny pedagogiczne
1 |PMDK Stary Sacz 100 godz. 92 godz. + dyrektor
OPP Muszyna 30 godz. 22 godz. + dyrektor
MOS Piwniczna Zdréj 20 godz.
-organizacja brak
zawodow i
imprez
sportowych

4 | DWDz Piwniczna Zdrgj

Sredniorocznie 2
grupy

wychowawcze |

4 etaty pedagogiczne, w tym
dyrektora

..................................

Pieczg¢ szkoty/placéwki

organizacji szkoty/placdwki

Zakacznik do arkusza

2012/2013




Pracownicy administracji i obslugi

Stanowisko

Liczba etatow

koszty
miesigczne

Wysokos$¢ Srodkéow
finansowych w budzecie
szkoly/placéwki na ten cel

10

podpis dyrektora




