ZARZADZENIE NR 39/2013
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 10 paZdziernika 2013 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 43/11 Starosty Nowosadeckiego z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie
ustalenia obiegu korespondencji w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgczu .

Na podstawie § 13 ust.1 pkt.1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w  Nowym  Saczu  przyjetego  uchwala Nr  27/IV/2003 Rady Powiatu  Nowosadeckiego
z dnia 30 stycznia 2003 r. W oparciu o Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji Kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiw6w zakladowych /Dz.U. Nr 14 poz. 67/, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 43/11 Starosty Nowosadeckiego z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie ustalenia obiegu
korespondencji w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu § 7 otrzymuje brzmienie:

»§ 7. 1 Upowazniam niniejszym zarzadzeniem Kierownika Kancelarii Administracyjnej Starostwa do
otwierania Korespondencji Starostwa z wyjatkiem przesylek okreslonych w zalaczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 7.2 W przypadku wplywu przesylek adresowanych imiennie do pracownikéw Starostwa, Kancelaria
Administracyjna Starostwa przesylek nie otwiera:

a) na kopercie nanosi i wypelnia piecze¢ wplywu,
b) wprowadza istniejace na kopercie dane do rejestru przesytek wpltywajacych,

¢) przekazuje przesylke bezposrednio adresatowi, pracownik ktory, otrzymat przesytke w zamknietej
kopercie rozstrzyga czy przesytka ma charakter prywatny czy urzedowy. Nastepnie osobiscie informuje
o tym rozstrzygnigciu Kierownika Kancelarii ~ Administracyjne;j”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Nowosadeckiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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