ZARZADZENIE NR 16/2011
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 9 maja 2011 r.

ustalenia zasad i trybu postgpowania przy korzystaniu z pojazdéw do celow stuzbowych przez pracownikow
Starostwa.

Na podstawie §13 ust. 3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu przyjetego
uchwatg Nr 27/IV/2003 Rady Powiatu Nowosadeckiego z dnia 30 stycznia 2003 roku. Zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Potrzeby Starostwa zwiazane z korzystaniem ze $rodkow transportowych zaspakajane sa przy uzyciu:
1)Samochoddéw osobowych stanowiacych wiasno$¢ Starostwa zwanych w dalszej czesci pojazdami stuzbowymi;

2)Samochodéw osobowych stanowiacych wilasnos¢ pracownikéw iuzywanych do celéw stuzbowych na
podstawie umoéw zawieranych z pracownikami zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedacych
wlasnoscia pracodawcy /Dz. U. Nr 27 poz. 271/.

§ 2.
1)Podréz stuzbowa pracownika Starostwa moze odby¢ sie po wezesniejszym uzyskaniu zgody.
2)Zgoda na wyjazd shuzbowy dokonywana jest na druku Polecenia wyjazdu stuzbowego.
3)Polecenie wyjazdu stuzbowego podpisuje:
a) Wicestarosta dla Starosty delegowanego poza teren miasta Nowego Sacza oraz powiatu nowosadeckiego,

b) Starosta lub dzialajacy zjego upowaznienia Wicestarosta lub Sekretarz dla Czlonkéw Zarzadu
delegowanych poza teren miasta Nowego Sacza i powiatu nowosadeckiego,

¢) Starosta lub dziatajacy z jego upowaznienia Wicestarosta dla Skarbnika i Sekretarza,

d) Starosta lub dziatajacy zjego upowaznienia Wicestarosta lub Sekretarz dla Dyrektorow, Zastepcow
Dyrektoréw Wydziatéw. Kierownikéw Zespotow, samodzielnych stanowisk pracy,

e) Starosta lub dziatajacy zjego upowaznienia Wicestarosta lub Sekretarz dla pracownikéw delegowanych
poza teren miasta Nowego Sacza iteren powiatu nowosadeckiego oraz kiedy $rodkiem lokomocji jest
samochdd stuzbowy lub samochoéd prywatny do celéw stuzbowych,

§ 3. W Starostwie prowadzone sg elektroniczne systemy:

.1),,Rezerwacji samochodéw stuzbowych” umieszczone na stronie http://int/?go=wnioski Intranetu;

2)Rozliczania samochoddéw stuzbowych na stronie http://int/?go=wnioski Intranetu;

3)Monitoringu GPS /lokalizacja samochodu stuzbowego Nr rejestracyjny KN 50060, KN 50070, KN 39810,
KN50053.
§ 4.

1)Wniosek o przyznanie samochodu stuzbowego sktada si¢ za posrednictwem elektronicznego systemu o ktérym
mowa w §3 pkt 1).

2)Szczegotowy sposdb postepowania w elektronicznym systemie rezerwacji samochodéw stuzbowych okresla
zal. Nr 1 do niniejszego zarzadzenia — instrukcja obstugi.
§ 5. Ustala si¢ nastepujace priorytety w przyznawaniu samochodéw stuzbowych:

1)decyzje dotyczace rodzaju przyznanego samochodu podejmuje Starosta, w zastepstwie Wicestarosta , Sekretarz
Powiatu lub osoby przez nie upowaznione.

2)w pierwszej kolejnosci rozpatruje si¢ wnioski o przyznanie samochodu stuzbowego czionkom zarzadu, aw
dalszej kolejnosci pozostalym pracownikom Starostwa realizujacym kontrole zewnetrzne lub ogledziny
W terenie i pozostatym pracownikom;
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3)jezeli w tym samym terminie wiecej niz dwdch cztonkdéw Zarzadu oraz prowadzacych kontrole pracownikow
lub pozostatych pracownikéw wystepuje z wnioskiem, wowczas przy rozpatrywaniu wnioskow uwzglednia sie
zawarte umowy na korzystanie z samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych.

§ 6.

1)Podréz stuzbowa moze by¢ odbyta po podpisaniu polecenia wyjazdu sluzbowego oraz po wystawieniu karty
drogowe;.

2)Karte drogowa wystawia pracownik Referatu Obstugi Gospodarczej Wydziatu Administracyjnego zgodnie
z wymogami wynikajacymi z § 15 Instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych w Starostwie Powiatowym
w Nowym Saczu.

3)Karta drogowa stuzy jedynie odnotowaniu przebiegu pojazdu. Tres¢ karty drogowej potwierdza pracownik
odbywajacy podroz samochodem stuzbowym. Wzér karty drogowej stanowi zatacznik nr 3

§7.

1)Pracownik Referatu Obstugi Gospodarczej Wydziatu Administracyjnego dokonuje sprawdzenia:
a) zapisu karty drogowej z elektronicznym wnioskiem na samochdd;
b) zapisu delegacji stuzbowej po jej rozliczeniu,
¢) zapisem monitoringu o ktérym mowa w § 3 pkt 3).

2)Na podstawie sprawdzenia danych o ktorych mowa w § 7 ust. 1 sporzadza si¢ stosowne Rozliczenia samochodu
stuzbowego dostgpne na stronie http://int zaktadka ,,Rozliczanie samochodéw”. Podlega ono sprawdzeniu
i weryfikacji przez pracownika, ktéry kierowal pojazdem.

§ 8.

1)Samochéd stuzbowy Nr rejestracyjny KN 50060, KN 50070, KN 39810, KN 50053 oddaje si¢ do dyspozycii
cztonkom Zarzadu oraz pozostalym pracownikom Starostwa.

2)Rozliczanie przejechanych km oraz rozliczanie paliwa odbywa sie na podstawie kart pojazdéw. Przyjmuje si¢
zasade prowadzenia jednej karty na dany dzien kalendarzowy. W dniu 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego sporzadza si¢ protokolarne sprawdzenie stanu przebiegu kilometrow kazdego samochodu. Na
tej podstawie ustala si¢ rzeczywiste zuzycie paliwa.

§ 9. W przypadku jazd na terenie miasta Nowego Sacza w celu np. zatankowania samochodu, dojazdu do stacji
diagnostycznej, przew6z poczty pomigdzy budynkami itp. .nie majg zastosowania postanowienia §4 ust. 1, §6 ust.
1 niniejszego zarzadzenia.

§ 10. Ustala si¢ nastepujaca ($rednio - roczna) zaktadowa norme zuzycia paliwa na nastgpujacych samochodach
sluzbowych: Peugeot Partner 1.6 Turbo HDI — w wysokosci 7,0 L/100 km Skoda Octavia 1.6 FSI - w wysokos$ci
9,0 L/100 km Skoda Octavia 1.4 - w wysokosci 8.0 L/100 km. Skoda Superb 1.8 - w wysokosci 11,0 L/100 km.

§ 11.

1)Wykorzystywanie samochodéw osobowych stanowiacych wlasnos¢ pracownikéw iuzywanych do celéw
stuzbowych poza miejscowoscia w ktérej znajduje si¢ siedziba Starostwa odbywa si¢ na podstawie uméw
zawieranych z pracownikami zgodnie z postanowieniem Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury zdnia 25
marca 2002 roku w sprawie warunkéw ustalania sposobu dokonywania zwrotéw kosztéw uzywania do celow
shuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wilasnoscia pracodawcy /Dz. U.
Nr 27 poz. 271/. Wzory umoéw stanowi zat. Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

2)Decyzje na wykorzystanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych podejmuje Starosta, dziatajacy z jego
upowaznienia Wicestarosta lub Sekretarz dokonujac stosownego zapisu: ,,samochéd prywatny do celéw
shuzbowych” na druku ,,Polecenia wyjazdu shuzbowego” w czesci dot. srodki lokomocji oraz we wniosku na
samochod stuzbowy o ktérym mowa w § 4 niniejszego Zarzadzenia.

§ 12. Traci moc Zarzadzenie Nr /2010 Starosty Nowosadeckiego z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie ustalenia
zasad i trybu postepowania przy korzystaniu z pojazdéw do celdéw stuzbowych przez pracownikow Starostwa.

§ 13. Wykonanie Zarzadzenia zalecam Dyrektorowi Wydzialu Administracyjnego.

§ 14. Nadzor nad wykonaniem powierzam Sekretarzowi Powiatu.
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§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

1

Starosta Nowosadecki

]

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/2011
Starosty Nowosadeckiego

z dnia 9 maja 2011 1.

Zalacznik1.pdf

Instrukcja rezerwacji samochodu stluzbowego

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 16/2011
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 9 maja 2011 r.

Zalacznik2.doc

Umowa

Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 16/2011
Starosty Nowosadeckiego

z dnia 9 maja 2011 r.

Zalacznik3.pdf

Karta drogowa
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